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입학

수강 신청 
및 

등록

학습

평가

총131학점(전공 75학점, 교양 36학점 이상, 평점평균 1.7 이상) 등 졸업요건 충족 시 졸업
ㆍ졸업학력평가：없음 (학부 결정에 따라 변경 가능)

졸업

ㆍ신입생, 편입생(2~3학년)으로 입학

ㆍ수강신청：학기별 12~18학점 신청
(직전학기 전과목(18학점 이상)을 이수하고 성적 B+(3.5) 이상  
취득시 21학점 신청 가능)
*신입생 첫 학기 수강신청 필수!!

ㆍ등록：카드결제, 실시간계좌이체, 가상계좌 입금

ㆍ‌�PC, 모바일 등에서 온라인 강의 수강(75% 이상 수강하고, 60점 이상 시  
학점 이수)

ㆍ수강, 온라인활동, 중간평가, 기말평가 등
- 시험：온라인 강의실에서 실시
- 과제물：온라인 강의실에 제출

ㆍ학사학위명
- 융합경영학부：경영학사
- 첨단공학부：공학사

01 학사흐름도
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구분 일정 내용

2022년

1월

9(일) 2021 동계계절수업 시험

11(화)~19(수) 1학기 재학생 수강신청

14(금) 신·편입생 합격자 발표

14(금)~19(수) 1학기 신·편입생 수강신청

26(수)~2/3(목) 1학기 신·편입생 등록

27(목)~2/3(목) 신·편입생 입학지원서 접수(추가)

2월

11(금) 신·편입생 합격자발표(추가)

3(목)~8(화) 1학기 재학생 등록

21(월)~19(일) 1학기 온라인강의

23(수) 2022년도 전기 학위수여식

3월 9(수) 개교기념일

4월

10(일) 1학기 중간평가

14(목)~25(월) 2022. 2학기 전공배정 신청

16(토)~17(일) 1학기 중간평가

5월
6(금)~22(일) 하계계절수업 수강신청

26(목)~6/15(수) 하계계절수업 등록

6월

12(일) 1학기 기말평가

13(월)~7/12(화) 2학기 신·편입생 입학지원서 접수

16(목)~30(목) 2학기 재입학 신청

18(토)~19(일) 1학기 기말평가

20(월)~7/10(일) 하계계절수업 온라인강의

7월

10(일) 하계계절수업 시험

19(화)~26(화) 2학기 재학생 수강신청

20(수) 2학기 신·편입생 합격자 발표

21(목)~26(화) 2학기 신·편입생 수강신청

02 학사력
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구분 일정 내용

8월

1(월)~4(목) 2학기 재학생, 신·편입생 등록

22(월)~12/11(일) 2학기 온라인강의

24(수) 2022년도 후기 학위수여식

10월

9(일) 2학기 중간평가

13(목)~24(월) 2023. 1학기 전공배정 신청

15(토)~16(일) 2학기 중간평가

19(수)~11/13(일) 동계계절수업 수강신청

11월 18(금)~12/12(월) 동계계절수업 등록

12월

4(일) 2학기 기말평가

10(토)~11(일) 2학기 기말평가

14(수)~28(수) 2023.1학기 재입학 신청

19(월)~2023/1/8(일) 동계계절수업 강의

2023년 

1월
8(일) 동계계절수업 시험

2월 22(수) 2023년도 전기 학위수여식

※세부 일정은 학교 운영 사정에 따라 조정될 수 있음
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1. 사용자 등록

가  등록 방법

방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr) 또는 선취업후진학 홈페이지 

(https://smart.knou.ac.kr) ‘로그인’ 클릭후 ID등록을 클릭하여 학생이 직접 등록합니다.

① 한국방송통신대학교 홈페이지(www.knou.ac.kr) “로그인”→ ID 등록

② ‌�프라임칼리지 선취업후진학 홈페이지(smart.knou.ac.kr) “로그인”→ ID 등록

03 사용자 등록 및 교육용 e-mail 발급
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나  등록 절차

① ‌�사용자 구분을 “프라임칼리지 학위과정 학부생”으로 하여 기본 인적사항을 입력하고, 개인정보의 

수집, 이용, 제공 등에 동의 절차를 거쳐 ID 등록을 진행합니다. 

② ‌�등록한 ID는 변경할 수 없음으로 신중하게 정해야하며, 비밀번호 변경은 “비밀번호관리”에서 

변경할 수 있습니다. 

③ ‌�e-mail과 SMS 수신 여부는 ‘거부’로 설정할 수 있으나, 수신을 거부하더라도 학사정보는 발신이 

이루어집니다.

④ ‌�사용자 유형을 여러 개 보유하고 있더라도 ID는 하나입니다.
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다  비밀번호 변경 및 인증서 등록

① ‌�방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에서 로그인 후, 맞춤정보 → 비밀번호관리에서 

변경할 수 있습니다.

② ‌�방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에서 로그인 후, 맞춤정보 → 인증서등록에서 

변경할 수 있습니다.
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라  사용자 유형 추가(방송대 ID가 있는 경우)

① ‌�이미 방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에 ID가 있는 경우에는 신규로 아이디를 

발급하지 않고, 사용자 유형 추가를 통해 접속 권한을 부여받습니다. 

② ‌�방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에서 로그인 후, 맞춤정보 → 개인정보관리 → 

사용자유형추가 → 프라임칼리지 학위과정 학부생 체크 → 저장을 통해 유형을 추가합니다.

③ ‌�방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에서 로그인 후, 맞춤정보 “나의 다른 계정보기”에서 

프라임칼리지 학위과정(융합경영학부, 첨단공학부 중 선택)을 선택하여 선취업후진학 

홈페이지(https://smart.knou.ac.kr) 내 강의실 또는 학사정보시스템으로 입장하시기 바랍니다.
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2. 교육용 e-mail 발급

가  등록 방법

① ‌�아이디를 발급한 선취업후진학 학위과정 재학생은 방송대 포털 사이트(https://www.knou.ac.kr)에서 

로그인 후, 맞춤정보 → ① 메일신청에서 교육용 e-mail을 발급할 수 있습니다.

② ‌�교육 메일 계정은 방송대 아이디를 이용하여 “아이디@knou.ac.kr”로 생성됩니다. 참고로 구글 

홈페이지(www.google.com)에서 아이디와 패스워드로 로그인이 가능합니다.
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1. 수강신청 개요

가  기본 원칙

수강 신청을 먼저 한 후 등록(등록금 납부)합니다(선 수강 신청, 후 등록금 납부).

나  수강신청 시기

1학기는 1~2월 중, 2학기는 7~8월 중에 수강 신청합니다.
※ 수강신청기간 1~2주 전에 홈페이지를 통해 별도 공지

다  수강신청 학점

● ‌�졸업소요학점 기준에 맞추어 수강신청(12. 졸업 참고 p.38)
● ‌�학기당 18학점까지 수강신청이 가능하며, 다음의 경우에는 3학점 추가 이수가 가능합니다.

- 직전 학기에 전과목(6과목(18학점) 이상)을 이수하고 이수 성적의 평점 평균이 3.5(B+) 이상인 자

- ‌�취득학점이 95학점 이상인 자로서 재수강 교과목 또는 대체이수 교과목에 한하여 3학점 추가 

이수 가능
● ‌�재적생 및 편입생은 12학점(4과목) 이상 18학점(6과목)까지 수강신청이 가능합니다.
● ‌�졸업에 필요한 잔여학점이 최소학점보다 적은 경우에는 최소학점의 제한을 받지 않습니다.

※ ‌�장학 수혜를 위해서는 각 장학의 수강 및 이수 기준을 확인하고 수강 신청하시기 바랍니다. 성적우수장학(18학점 
또는 21학점 이수자), 교육보호(12학점 이상 이수자), 국가장학(12학점 이상 이수자) 등

● ‌�등록금 유보중인 휴학자는 휴학 전 수강신청한 학점과 동일한 학점을 수강신청해야 합니다.
● ‌�등록금을 반환받고 휴학한 학생은 이전 수강신청 학점과 관계없이 수강신청 가능합니다.

라  수강지정

● ‌�신입생의 경우도 첫 학기 수강신청을 꼭 해야합니다.(자동지정×)

마  편입생 수강신청시 유의사항

● ‌�하위학년에 개설된 ‘전공’, ‘교양’ 교과목도 수강 가능합니다.

바  타 학부(타 전공) 교과목 수강신청

● ‌�프라임칼리지 내 타 학부(타 전공)에 개설된 전공 및 교양 교과목 수강신청이 가능합니다.
● ‌�소속 학부(전공)에 개설되지 않은 타 학부(타 전공)의 전공 및 교양 교과목을 이수하는 경우에는 

‘일반선택’으로 인정됩니다.
● ‌�동일 학년에 학부(전공)별로 동일한 교과목이 개설된 경우 본인 학부(전공)에 개설된 교과목으로 

수강신청해야 합니다.
● ‌�동일 학년 교과목을 동시에 2개 학부(전공)에서 수강신청 불가합니다.
● ‌�학년을 달리하여 같은 과목이 개설된 경우, 주개설 학과의 학년은 수강신청이 불가합니다.

04 수강신청
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2. 수강신청 방법

가  재적생(재학생·휴학생) 및 재입학생

재적생 및 재입학생의 수강신청 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 학사정보시스템 → ③ 수강 및 등록 → ④ 수강신청 → ⑤ 수강과목 선택 → ⑥ 수강확정 클릭 

→ ⑦ 신청교과목 확인
※ 수강신청 교과목 수(신청학점 수)에 따라 등록금 차등 산정 

나  신입생(첫 학기)

신입생의 수강신청 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 접속 → ② 회원가입 및 로그인 “프라임칼리지 

홈페이지 바로가기” 클릭 → ③ 학사정보시스템 → ④ 수강 및 등록 → ⑤ 수강과목 선택 → ⑥ 

수강확정 클릭 → ⑦ 신청교과목 확인 

다  편입생

편입생의 수강신청 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → ② 회원가입 및 로그인 “프라임칼리지 홈페이지 

바로가기” 클릭 → ③ 학사정보시스템 → ④ 수강 및 등록 → ⑤ 수강신청 → ⑥ 수강과목 선택 → ⑦ 

수강확정 클릭 → ⑧ 신청교과목 확인
※ 수강신청 교과목 수(신청학점 수)에 따라 등록금 차등 산정 

3. 수강신청 변경 방법

가  수강신청 변경

수강신청 변경 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → ② 

학사정보시스템 → ③ 수강 및 등록 → ④ 수강신청 → ⑤ 수강확정 취소 → ⑥ 수강과목 취소 및 선택 

→ ⑦ 수강확정 클릭 → ⑧ 수강신청교과목 확인

나  수강신청 변경 시 유의사항

● ‌�수강신청을 한 후에도 동일 수강신청 기간에는“수강확정 취소”를 클릭한 후 수강과목의 변경, 

추가, 취소가 가능합니다. 변경, 추가, 취소 후에는 “수강확정”을 다시 클릭하여 주시기 바랍니다.
● ‌�수강신청 정정기간에 폐강된 교과목은 수강신청 교과목 목록에서 자동으로 삭제되므로 2차 

수강신청 기간에 반드시 다른 교과목으로 수강신청을 정정해야 합니다.
● ‌�수강신청 기간에 수강 신청한 학생 중 등록금을 납부하지 않은 학생은 이후 진행되는 수강신청 기간에 

수강과목의 변경, 추가, 취소가 가능합니다.(수강확정 취소 클릭 후 수정 → “수강확정” 다시 클릭)
● ‌�등록금 납부 이후의 수강과목 변경은 "수강신청 변경신청서"를 제출해야 하며, 교과목 수는 변경 

불가합니다.(등록금 환불 불가)
※ 등록금 납부자 수강신청 변경 공지 참고
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1. 등록

가  등록이란

수강신청을 완료한 후 수강신청 교과목수에 따라 등록금을 납부하는 것을 의미합니다.

나  등록금 구성

등록금은 수업료입니다.

다  학점에 따른 등록금

2022학년도에는 입학 첫 1년 20% 입학장학 혜택을 적용하고 있습니다.

구분
수업료

12학점 15학점 18학점

등록금액 922,500원 1,014,750원 1,107,000원

입학장학

(20% 감면) 

반영 등록 금액

738,000원 811,800원 885,600원

※ 1학년 특별전형 입학자 입학후 첫 1년(연속 2개 학기) 20% 장학
※ 일반전형 입학자 입학후 첫 1년(연속 2개 학기) 20% 장학

(단, 입학 첫학기 'F'성적 없이 18학점 이수하고 평점 평균 3.0이상일 경우 두번째 학기도 적용)

2. 등록금 납부 방법

가  등록금 납부(온라인 납부)

등록금 납부 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

② 학사정보시스템 → ③ 수강 및 등록 → ④ 등록금 납부 → ⑤ 등록금내역(등록금 고지서) 확인 → ⑥ 

결제(온라인) → ⑦ 등록완료 → ⑧ 교육비 납입증명서 출력

나  등록금 고지서 확인

● ‌�등록기간 중 ‘등록금 납부’ 메뉴에서 내역 확인이 가능합니다. 
● ‌�등록금 고지서에서 전공, 학번, 성명, 수업료, 장학(학비감면) 등의 사항을 확인하실 수 있습니다.

※ 등록금 고지내역은 출력 가능하나, 은행수납용은 아님

05 등록(등록금 납부)
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다  등록금 결제

● ‌�등록금은 신용카드, 실시간 계좌이체, 가상계좌(무통장입금)를 통해 결제할 수 있으며, 전자지불결제 

대행업체를 통해 진행됩니다. 
● ‌�등록금 결제 시, 등록금액이 ‘0원’이더라도 등록금 납부 화면에서 반드시 ‘결제’ 처리를 진행해야 

합니다. 
※ 등록금 납부시 할부결제는 이용중인 카드사의 기준에 따라 진행하시기 바랍니다.

라  등록금 납부 결과 조회

다음과 같은 방법으로 등록 결과 조회가 가능합니다.

① ‌�홈페이지 학사정보시스템 등록금 납부 화면

② ‌�교육비납입증명서

③ ‌�휴대폰 메시지(SMS)로 발송된 등록 결과

마  교육비납입증명서 발급

교육비납입증명서 발급 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 학사정보시스템 → ③ 학적관련 신청 → ④ 학생증명서발급 신청 →⑤ 교육비납입증명서 신청  

→ ⑥ 발급(인쇄)

바  연말 정산시 국세청 ‘연말정산 간소화서비스’의 교육비에 포함됩니다.
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1. 강의실홈

강의실홈 화면으로 학습자의 진도율 및 학습시간 등이 출력되며 현재 수강중인 주차강의 전후 강의 정보가 

화면에 출력됩니다. 또한 공지사항, 시험, 과제 등 학습자에 맞춤화된 새로운 알림 정보 및 과목 일정정보가 

출력됩니다.
※ ‌�강의 수강 및 시험 응시는 크롬(Chrome) 또는 마이크로스프트 엣지(Microsoft edge)를 이용하시기 바라며, 그 외 브라

우저는 이용 시 진도율 체크, 과제 제출, 시험 응시 등에 문제가 발생할 수 있음.
※ ‌�맥북(MacBook) 사용 시 윈도우 10 이상 설치 후 강의 수강 및 시험에 응시하시기 바라며, 맥북에서 수강 및 시험 응시 

시 문제가 발생할 수 있음.

➊ 현재 과목의 평균진도율 대비 나의 진도율 정보 및 최종학습일, 총학습시간 정보를 알려 줍니다.

➋ 학습자가 현재 학습중인 주차별 강의 기준 앞, 뒤 주차강의 정보를 제공합니다.

➌ 학습자가 조회해야 할 공지사항 뿐만 아니라 학습자가 진행해야 할 시험, 과제 정보를 알려줍니다.

06 강의 수강
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➊ ‌�학습자 개인화 알림 영역입니다. 학습자 맞춤화된 정보가 출력되며 현재 수강과목, 과목공지수, 

쪽지개수, 금주일정 건수가 출력됩니다.

➋ ‌�학습자가 수강중인 과목 목록이 출력되며 우측에는 과목별 진도율이 출력됩니다. 또한 과제, 시험, 

토론, 프로젝트 학습이 존재 할 경우 파란색 박스로 표시되고, 없을 경우에는 회색 박스로 표기됩니다.

➌ 시스템공지가 화면에 출력됩니다.

➍ 자주묻는 질문이 화면에 출력됩니다.

Q. 자동 로그아웃이란?
▶ ‌�1시간 동안 홈페이지 상에서 어떤 액션도 취하지 않을 때, 자동으로 로그아웃되는 현상을 의미합니다.

Q. 자동 로그아웃되지 않으려면?
▶ ‌�게시판에서 글을 읽거나 다른 메뉴를 선택하여 이동합니다.
▶ ‌�화면 전환이 이루어져야 홈페이지 상에서 액션으로 인식되어 자동로그아웃 되지 않습니다.

자동 로그아웃
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2. 모바일로 학습하기

※ 모바일과 PC는 동시접속이 되지 않으므로 1곳에만 로그인 하시기 바랍니다.
※ ‌�와이파이 또는 무선인터넷에 연결되지 않은 경우 강의를 바로 수강할 시 데이터를 사용하여 요금이 청구 될 수 있으니 

유의하시기 바랍니다.

가  안드로이드 어플리케이션 다운로드

안드로이드에서 어플리케이션 다운로드 방법은 다음과 같습니다.

① 구글 플레이스토어 → ② U-KNOU캠퍼스 검색 → ③ 설치 → ④ 실행 후 로그인 → ⑤ 수강과목에서 

강의 수강

나  iOS 앱 다운로드

iOS에서 앱 다운로드 방법은 다음과 같습니다.

① 앱스토어 → ② U-KNOU캠퍼스 검색 → ③ 설치 → ④ 실행 후 로그인 → ⑤ 마이페이지의 나의 

강의에서 강의 수강

※ 모바일앱에서 다운로드하여 학습시 유의사항

 ‌�모바일 데이터 또는 와이파이에 연결이 되어 있지 않을 시 진도율 반영이 되지 않습니다.  

 ‌�다운로드 하여 학습 후 반드시 데이터 또는 와이파이 접속 후 진도율이 반영되었는지 확인하시기 

바랍니다.
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1. 성적평가 개요

가  평가 영역 및 배점

각 영역별 평가 배점은 교과목별로 상이합니다.

평가영역 평가유형 평가비율(배점) 성적반영율

출 석 온라인 강의출석

과 제
중 간
기 말
수 시

시 험
중 간
기 말
수 시

토 론 토 론
프로젝트 프로젝트

수업참여도 수업참여도
기타 실험·실습 등

계 100 각 평가영역별 100%

* ‌�실험·실습평가는 교과목 특성상 실험·실습이 필요한 경우 평가 영역 추가
* ‌�평가유형은 출석 및 기말평가를 포함하여 반드시 3가지 이상으로 평가하여야 함.
* ‌�단, 평가비율에서의 출석평가는 20점(20%)이상으로 함. 

나  평가 일정

중간 및 기말평가는 과제물 또는 온라인 시험(객관식,서술형, 단답형 등)으로 진행되며, 학교에서  

지정한 평가 일정에 따라 평가를 실시하게 됩니다. 
※ ‌�교과목별로 평가목표, 평가영역, 배점(비율), 평가방식 및 유의사항 등을 포함한 평가계획서를 수강신청 전 홈페이지에 

공지하니 확인 후 수강신청 하시기 바람.

2. 출석

가  출석 인정

1∼7주차 강의는 중간평가 전까지, 8∼15주차 강의는 기말평가 전까지 수강완료 하였을 경우 정상 

출석으로 인정합니다. 

강의 수강 기간 이후에 수강을 완료(75% 이상 수강)한 주차별 강의는 50% 인정
※ 강의는 매 주차별로 오픈되며, 과목별로 일정이 다를 수 있으므로 반드시 강의실을 확인하시기 바람

나  출석 미달

15차시 강의 수강률이 75% 미만인 과목은 자동으로 F학점 처리됩니다.

07 평가
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3. 온라인 학습활동

가  평가 방법

온라인 강의실에서 이루어지는 토론, 댓글, 퀴즈, 프로젝트 수행 및 기타사항(해당 교과목 강의활동 

중 교수가 부과하는 내용) 등의 활동을 평가합니다. 

4. 중간평가

가  평가방법

중간평가는 온라인 시험 또는 과제물로 실시됩니다. 

나  온라인시험 문제 유형

객관식(단답식 포함), 주관식(서술형), 객관식+주관식(혼합형)의 유형으로 평가합니다.

다  과제물

특정 교과목의 경우 중간평가를 과제물로 대체하기도 합니다.

라  온라인 과제 제출 절차

온라인으로 과제를 제출하는 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

② 내 강의실 → ③ 교과목 강의실의 과제 메뉴 → ④ 과제명 클릭 → ⑤ 과제제출 클릭 → ⑥ 첨부파일 

업로드 → ⑦ 제출 → ⑧ 과제물 제출완료 여부 확인
※ ‌�저장 후 과제물이 잘 제출되었는지 확인하시기 바람(잘못 탑재 되었거나 파일이 없어 과제 평가시 불이익이 없도록 

확인 요망)

마  온라인 시험 응시 절차

온라인 시험 응시 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 내 강의실 → ③ 교과목 강의실의 시험 메뉴 → ④ 응시하기 클릭 → ⑤ 공동인증서 등을 통한 

본인인증 → ⑥ 시험 응시

바  온라인 시험 응시 유의사항

시험에 응시하기 위해서는 공동인증서 등을 이용하여 본인인증 절차를 진행해야 합니다.
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5. 기말평가

가  평가방법

기말평가는 온라인 시험으로 실시하는 것을 원칙으로 합니다. 

단, 필요시 과제물로 평가하거나 출석시험을 실시할 수도 있습니다.

나  온라인시험 문제 유형

객관식(단답식 포함), 주관식(서술형), 객관식＋주관식(혼합형)의 유형으로 평가합니다.

다  온라인 시험 응시 절차

온라인 시험 응시 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 내 강의실 → ③ 교과목 강의실의 시험 메뉴 → ④ 응시하기 클릭 → ⑤ 공동인증서 등을 통한 

본인인증 → ⑥ 시험 응시
※ 시험 전 모의테스트 필수. 모의테스트 및 시험응시가 제대로 되지 않을 시 보안모듈 설치 확인(p.72 참고)

라  온라인 시험 응시 유의사항

시험에 응시하기 위해서는 공동인증서 등을 이용하여 본인인증절차를 진행해야 합니다.

6. 실험·실습

가  시험방법

온라인 또는 오프라인 시험을 실시하게 됩니다.

나  시험문제 유형

교과목 특성상 실험·실습이 필요한 경우에는 교과목 담당교수가 부과하는 유형 및 내용으로 

평가합니다.

7. 각종시험 결시자 성적인정

가  대상 시험

중간 및 기말평가의 온라인 시험이 해당됩니다. 중간 및 기말평가를 과제물로 진행한 경우는 

제외합니다.

나  인정 범위

중간 및 기말평가 결시자의 경우, 추가로 부가한 과제물을 해당 시험 배점(비율)의 80% 이내의 

범위에서 평가합니다.
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다  과제물 제출

과제물은 프라임칼리지 홈페이지의 강의실 내 과제 게시판에서 온라인으로 제출하며, 제출절차는 

다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 →  “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 내강의실 → ③ 교과목 선택 →  ④ 결시과제명 클릭 → ⑤ 과제제출 클릭 → ⑥ 첨부파일 업로드 

→ ⑦ 제출 → ⑧ 과제물 제출완료 여부 확인
※ ‌�저장 후 과제물이 잘 제출되었는지 확인하시기 바람(잘못 탑재 되었거나 파일이 없어 과제 평가시 불이익이 없도록 

확인 요망)

라  성적 인정 대상

각종 시험에 불가피한 사유로 결시한 학생 중 결시자 인정범위에 해당되어 프라임칼리지 학장의 

승인을 받은 학생은 성적을 인정받을 수 있습니다.

마  성적 인정 사유

성적 인정 사유는 ①사망, ②출산(유산), ③입원, ④각종 사고, ⑤법정감염병, ⑥출장, ⑦(비상)근무, 

⑧각종행사, ⑨ 결혼, ⑩시험응시(연간 6회 이상 시험 제외), ⑪ 교육훈련, ⑫ 기타 부득이한 경우 

등입니다.

바  성적 인정 사유별 증빙서류

성적 인정 사유별 증빙서류는 다음과 같습니다.

인정범위 제출 증빙서류 인정기간

① 사망
배우자, 본인 및 배우자의 

직계 존·비속, 형제, 자매

① 친족관계 증빙서류

② 사망진단서

시험일 이전 5일 

(시험일 포함) 이내

(단, 형제·자매는 3일 

이내)

② 출산(유산)  

본인의 출산(유산) ① 진단서 또는 출생증명서

중간·기말시험 :  

시험일 이전 30일

(시험일 포함) 이내, 

이후 5일 이내

※ �‌�기타시험 : 시험일 
이전 30일(시험일 
포함) 이내, 이후 
15일 이내)

배우자 출산(유산)
① 진단서 또는 출생증명서

② 가족관계증명서
시험당일

③ 입원 본인의 질병 ① 입·퇴원증명서 시험당일 포함

④ 각종사고

본인의 교통사고,  

자택화재, 천재지변 

① ‌�(공공기관 발행) 사실확인서  

또는 사고확인서(보험회사)
시험당일

응급환자 ① 진료확인 증빙서류 시험당일
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인정범위 제출 증빙서류 인정기간

⑤ 감염병

1급

본인의 격리대상 질병*

① 감염진단서 또는 의사소견서

② 진료확인 증빙서류

③ 격리통지서
 시험당일

가족의 격리대상 질병

① 감염진단서 또는 의사소견서

② 진료확인 증빙서류

③ 격리통지서 및 가족관계증명서

2급 본인의 격리대상 질병
① 감염진단서 또는 의사소견서

② 진료확인 증빙서류
 시험당일

3·4

급
본인의 질병

① 감염진단서 또는 의사소견서

② 진료확인 증빙서류
 시험당일

⑥ 출장
국외 공무상 국외출장(파견·연수)

① ‌�국가(공공기관 포함)기관 및  

기업체 국외출장(파견·연수) 공문

② 출·입국사실확인서 

(출입국일자가 확인 가능한 여권사본)

시험당일 포함

국내 공무상 국내출장 ① 출장명령서 시험당일 포함

⑦ (비상)근무

공무원의 비상근무,  

공익 사업장 비상 근무,  

국가 행사 동원 근무

① 비상근무계획 공문

② ‌�비상근무 사실확인 증빙 

서류(소속 기관장 발행)

시험당일

근무(출근) ① ‌�근무명령서 또는 근무확인서 시험당일

⑧ 각종행사
국가(공공기관 포함)의  

공무상 각종 행사 근무(동원)

① ‌�근무(동원,훈련) 계획 공문

② ‌�근무(동원,훈련) 사실확인 증빙 

서류(소속 기관장 발행)

시험당일

⑨ 결혼

본인
① 청첩장

② 예식확인 증빙서류

시험당일 포함  

전후 1주일

본인 및 배우자의 직계  

존·비속과 형제자매

① 청첩장

② 예식확인 증빙서류

③ 가족관계증명서

(본인의 형제자매는 본인부모기준, 
배우자의 형제자매는 배우자부모 
기준 발급)

시험당일

⑩ 시험응시

공인자격(검정) 시험, 

각종 채용시험 응시

(단, 아래 시험은 제외)

① 응시확인 증빙서류

※ ‌�본인이 응시한 시험장 시험관리본부
에서 발급받은 확인서도 가능함

② 수험표

 시험당일

 일본어능력시험(JLPT) 및 연간 6회 이상(필기시험 기준) 시행하는 시험은 제외

※ 연간 6회 이상 시험 : TOEIC, TOEFL, TEPS, G-TELP, HSK, 신HSK, JPT,
SJPT, ITQ(정보기술자격), 한자자격시험(한자교육진흥회) 등

 대한상공회의소 주관 상시 검정 자격증 시험(워드, 컴퓨터활용, 한자)은 제외
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인정범위 제출 증빙서류 인정기간

⑪ 교육훈련 본인 교육훈련 명령서 시험당일

⑫ 기타 부득이한 경우

◎ ‌�단, 공무원의 비상근무는 국가공무원 당직 및 비상근무 규칙 중 제3장 “비상근무”규정에 따르며, 소방·경찰·군인·
공익사업장의     경우 기관비상근무 명령에 의함.

◎ 법정감염병 기준은 감염병의 예방 및 관리에 관한 법률에 준한다.
* 별도 마련된 격리시설이 아닌 자택에 격리되는 경우는 80% 점수 환산하여 인정
◎ 상기에 명시하지 아니한 사항은 일절 불허/◎ 인정사유별로 상기 명시된 증빙서류는 모두 제출하여야 함.
※ 제출 증빙서류를 허위로 제출한 경우 취득한 성적은 무효처리 함. 

사  결시자 성적 인정 신청 방법

성적 인정 신청 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 내강의실 → ③ 결시과제신청 → ④ 해당과목 및 신청사유 체크 → ⑤ 신청 클릭 → ⑥ 신청서 

출력 → ⑦ (성적인정신청서 및 증빙서류 제출) → ⑧ 승인 여부 확인

온라인 신청 후 시험결시자성적인정신청서 및 성적인정 사유별 증빙서류를 등기우편 또는 직접 

프라임칼리지에 제출하여야 합니다.

※ 보내는 곳

(03087) 서울 종로구 이화장길 81(동숭동)  한국방송통신대학교 열린관 402호 프라임칼리지  

학위과정운영팀 시험담당자 앞

아  결시자 신청시 유의사항

기말평가 결시자 추가 과제물시험 응시자(1개 교과목 이상)는 성적우수장학생 선발대상에서 제외
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1. 등급 및 평점 산정

가  산정 기준

 각 교과목의 성적은 실점 기준으로 다음과 같이 9등급으로 분류하여 산정합니다.

등급 A+ A0 B+ B0 C+ C0 D+ D0 F

평점 4.5 4.0 3.5 3.0 2.5 2.0 1.5 1.0 0

실점
100

~ 95

94

~ 90

89

~ 85

84

~ 80

79

~ 75

74

~ 70

69

~ 65

64

~ 60

59

이하

● ‌�평점(평균)은‘교과목별합계(취득학점×평점)’을‘취득학점계’로 나눈 값으로 소수점 이하 

둘째자리에서 반올림합니다.

[예시] 
모두 3학점 6과목을 신청하여 A과목 98점, B과목 58점, C과목 86점, D과목 62점, E과목 78점, F과목 80점  
취득한 평점평균은?
평점평균�=(3×4.5)+(3×0)+(3×3.5)+(3×1.0)+(3×2.5)+(3×3.0)/(3+0+3+3+3+3) 

= (13.5+0+10.5+3.0+7.5+9.0)/15
= 43.5/15 = 2.900 → 2.9(소수점 이하 둘째 자리에서 반올림)

2. 성적이의신청

가  신청대상

각종 시험(중간, 과제물, 기말)에 응시하여 답안지 또는 과제물을 제출하였으나 성적 입력 누락, 기재 

착오 등으로 성적에 이의가 있는 학생들은 성적이의신청을 할 수 있습니다.
※ 단순한 성적 확인 차원으로는 성적이의신청을 할 수 없음

나  신청기간

시험 시행계획에서 정한 기간에 신청합니다.

다  신청방법

홈페이지를 통해 신청하며, 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 내강의실 → ③ 교과목명 클릭 → ④ 강의실 성적이의신청 게시판 글 작성

08 성적산출
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3. 성적 산출

가  성적 산출

당해학기 성적 산출은 취득 점수와 관계없이 수강신청 한 전 과목에 대하여 산출합니다. 

F학점을 취득한 과목의 경우, 해당 학기 개인발송용 성적표에 기재하되 평점 산출에는 포함하지 

않습니다.

나  성적표 기재사항

학생 개인발송용 성적표에는 각 교과목별로 학점, 성적등급, 평점, 성적을 구분하여 표기합니다.

또한 해당학기 취득 학점과 취득 총 학점 내역(교양, 전공, 일반선택, 학점계, 평점평균)을 구분하여 

표기합니다.

다  참고사항

재이수의 경우 당해학기 성적표에는 표기 되나, 전체 성적증명서에는 성적향상한 교과목과 학점을 

취득(기존 F학점일 경우)한 경우만 표기됩니다.
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1. 신청 시기

매 학기 중간평가 종료 후 실시합니다.

2. 신청 자격

대상자 신청요건

전공배정

대상자

 신입학한 학생 중 2개 학기 이상 등록자로 재학 중인 자

   ※ 편입생(2,3학년)은 입학지원서 작성 시 신청한 전공으로 배정되었으므로 전공배정 신청대상자가 아님 

전공변경

대상자

 전공을 확정받은 재학생 중 2개 학기 이상 등록자로 총 취득 학점이 97학점 이하인  자

   ※ 매 학기 수강신청 학점 미포함

   ※ 전공 확정 후 재학 중 1회에 한하여 학부 내에서 만 변경 가능

   ※ 서로 다른 학부의 전공으로는 변경 불가   

※ 전공배정(변경) 승인 받은 후 당해학기 학적변동자(휴학, 자퇴, 제적 등)는 전공배정(변경) 불가
※ 재학 중 전공배정 신청 및 승인을 받지 않은 자는 졸업 불가

3. 전공범위

전공배정(변경) : 학부생이 신청한 전공으로 배정

융합경영학부 첨단공학부

 마케팅·애널리틱스 전공 

 회계금융 전공 

중 선택

 메카트로닉스 전공

 산업공학 전공

 AI 전공 

중 선택

4. 적용시기

전공배정(변경) 신청하여 확정받은 학생은 다음학기(3월1일, 9월1일)에 변경

09 전공배정(변경)
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5. 교과구분 적용

● ‌�1학년 학부과정의 교과목 교과구분은 전공배정 전·후가 동일
● ‌�전공배정을 신청하지 않았거나 전공배정을 받지 못한 경우

- ‌�해당 학부 1학년 교과과정 교과목을 제외한 2∼4학년에 개설된 교과목(전공, 일반선택)은 

모두“일반선택”으로 표기
● ‌�전공배정(변경) 전에 이수한 교과목은 전공배정(변경) 이후

- ‌�배정(변경)된 전공의 교과과정 교과목 교과구분(전공, 일반선택)으로 변경하여 적용 

 

6. 신청방법 

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

② 학사정보시스템 → ③ 학적관련신청 → ④「전공신청/ 변경」 → ⑤ 원하는 전공 선택 → ⑥ 확인 → 

“신청이 잘 되었습니다” 메시지 확인

 

7. 확인방법(다음연도 3월 1일에 확인)

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

② 학사정보시스템 → ③ 학적정보 「전공」 메뉴에서 확인
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1. 계절수업 수강신청

가  신청 대상

계절수업은 정규학기 중 이수한 교과목의 성적이 C+ 이하인 재학생 및 휴학생들이 신청할 수 

있습니다.(재이수만 가능)

※ 1학기 신·편입생은 동계 계절수업부터 신청가능, 2학기 신·편입생은 하계 계절수업부터 신청가능.

나  신청 방법

계절수업은 매 학기 중간평가 이후 학사정보시스템을 통해 신청하며, 신청 절차는 다음과 같습니다.

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 학사정보시스템 → ③ 수업 및 수강 → ④ 계절수강신청 → ⑤ 수강 가능한 교과목을 선택하여 

신청 → ⑥ 등록기간 내 등록 
※ 신청시기, 등록기간, 강의기간, 등록금 등은 해당 학기에 별도 공지
※ 수강신청 목록에 교과목이 없는 경우에는 신청가능 교과목이 없음

다  신청 범위

개인별로 최대 3과목(9학점)까지 계절수업 수강신청이 가능합니다.

2. 계절수업 운영

가  계절수업 개설 교과목

하계 계절수업 교과목은 전년도 2학기 개설 교과목 중에서 선정되며, 동계 계절수업 교과목은 

해당년도 1학기 개설 교과목 중에서 선정됩니다.

이 때 교양교과목은 해당 학기별 공통교과목이 개설되고, 전공교과목은 학부별로 선정하여 개설하게 

됩니다.

나  계절수업 시험

계절수업 시험은 LMS 교과목별 강의실에서 보게 되며, 시험유형은 객관식 또는 단답형으로 

출제됩니다. 100% 온라인 시험으로 평가됩니다(출석, 과제, 토론 등은 평가에 포함되지 않음).

10 계절수업
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다  폐강 기준

계절수업 폐강기준은 다음과 같습니다.
● ‌�교양교과목：수강신청 인원이 25명 이하일 경우 폐강
● ‌�전공교과목：수강신청 인원이 15명 이하일 경우 폐강

라  성적 적용

취득한 계절수업 교과목의 성적은 이전 학기 성적에는 합산하지 않고, 전체 성적표에서 합산합니다.

또한, 취득한 성적 중 이전 성적과 동일하거나 향상된 성적만 반영합니다.

마  유의 사항

계절수업은 새로운 교과목을 수강하여 학점을 취득하는 것은 불가하며, 수강한 교과목 중 취득한 

성적이 C+~F학점인 재학생 및 휴학생이 신청 가능합니다. 수강한 과목의 성적이 C+~D사이 일 경우 

성적이 향상되며, F학점일 경우 60점 이상 이수하시면 학점 취득이 가능합니다.
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1. 휴학

가  신청 기간

일반휴학  총 수업 일수 방송강의 기준 1/2이 경과하기 전 

특별휴학
미등록자  학기 시작 전까지

등록자  총학기 시작 전 (또는 학기 시작 이후) ~ 기말시험 전 일 까지

니  신청 방법 : 인터넷 접수

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ ② 학사정보시스템 → ③ 학부생 → ④ 학적관련신청 → ⑤ 학적변경신청 → ⑥ 증빙서류제출(※ 

특별휴학자만 해당)
※ ‌�특별휴학자의 경우, 인터넷접수 신청 후 5일 이내 관련 증빙서류를 반드시 제출(등기우편) 미제출시에는 휴학 불인정

( ※ 휴학 마감일자 소인까지 유효함)

☞ 우편 보내실 곳 : (03087) ‌�서울시 종로구 이화장길 81(동숭동),  

한국방송통신대학교 열린관 402호 프라임칼리지 학적담당자 앞

다  기본방침

● ‌�휴학 시 휴학 당해학기 강의 콘텐츠 이용 불가 및 휴학 처리 후 취소 불가 
● ‌�휴학원을 신청한 학생은 반드시 휴학 승인 여부 및 승인 기간을 확인하여야 하며, 특히 우편으로 

증빙서류를 제출한 학생은 반드시 확인하기 바람
※ ‌�확인방법 : 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

학사정보시스템 → 학부생 → 기본정보

● ‌�휴학 승인 일자는 신청한 일자로 처리되며, 휴학 신청 후 승인까지는 2주 이상 소요됨
● ‌�등록금을 납부하고 휴학을 신청하는 경우에는 학기(강의)시작 전에는 휴학 신청이 불가하며, 

반드시 학기(강의) 시작 이후 신청하여야 함
● ‌�휴학 처리 된 학생이 복학을 하고자 할 때는 매 학기 학교 홈페이지에 공지되는 수강신청 및 

등록기간 중에 수강신청 및 등록금을 납부하면 복학 처리됨   
● ‌�등록 후 휴학을 승인 받은 학기는 등록한 학기로 인정
● ‌�등록 후 휴학자는 휴학 당시 수강학점(교과목)수와 동일하게 수강 신청하여야 함

※ 복학 시 수강학점(교과목) 수 변경 불가 

● ‌�등록 후 휴학한 학기의 등록금은 ‘유보’ 또는 ‘반환’ 선택하여야 함,

 (유보) 등록금 전액이 유보되며, 다음 학기 등록금은 ‘0원’으로 책정

 (반환) 등록금 반환 기준에 따라 휴학 신청 일자를 기준으로 등록금을 반환하고, 다음 학기 등록금은 

‘전액’으로 책정
● ‌�등록 후 휴학자가 자퇴시에는 등록금 반환기준에 의하여 반환함

※ 【등록금 반환기준】및 【등록금 반환 기준 적용일】 참고

11 학적
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라  휴학 종류

일반휴학 

 신·편입생 및 재입학생은 첫 학기 휴학 불가함(단, 특별휴학 가능)

 ‌�총 수업 일수 [강의] 기준의 1/2이 경과하기 전까지 학사정보시스템에서 온라인으로  

신청하여 승인함

 ‌�별도의 증빙서류 없이 등록한 당해 학기만 휴학 신청됨

  ※ 2개 학기를 신청하여도 1개 학기로 승인됨

 ‌�1개 학기(등록한 당해 학기) 휴학 이후 계속해서 휴학할 필요가 있을 때에는, 미등록  

휴학 2개 학기까지 신청 가능함  

   ※ 미등록 3개 학기 째에는 제적되므로 학업을 지속하고자 하는 경우 반드시 등록

특별휴학

 ‌�기말시험 시험일 전까지 휴학원과 제출서류를 제출하여야 하며, 제출서류 미제출시  

휴학을 불인정함   

   ※ 【특별휴학 사유별 휴학기간 및 제출서류】에서 확인

 ‌�3개 학기 이상 신청한 자는 휴학기간이 만료되는 다음 학기에 반드시 수강신청 및 등록

금을 납부하여야 하며, 수강신청 및 등록금을 납부하지 않을 경우 제적 처리됨   

   ※ 미등록휴학+특별휴학 가능

미등록휴학

 ‌�기간 내에 등록하지 않으면 미등록 휴학으로 처리되며, 휴학 기간은 연속하여 2개 학기

를 초과할 수 없음

 ‌�2개 학기 미등록 휴학 기간이 끝나고, 특별휴학을 연속하여 신청 할 경우에는 다음 학기 

시작 전까지 신청하여야 제적되지 않음

마  특별휴학 기간 및 제출서류

사  유 휴학기간 제  출  서  류 비 고

병역

(직업군인 제외)

6개 학기 

이내

 ‌�입영통지서(소집통지서) 또는 복무확인서

 ‌�공적 신분증 사본

수강과목 

기말시험

시작일 전 까

지 제출 

장기요양
 ‌�의료기관 진단서(4주 이상)

 ‌�공적 신분증 사본

가족간호

(직계존비속·배우자·

배우자의 직계존속)

 ‌�의료기관 진단서(4주 이상)

 ‌�가족관계 증명서

 ‌�공적 신분증 사본

임신

출산

육아

임신·출산
2개 학기 

이내

 ‌�출산 예정증명서

 ‌�공적 신분증 사본

만8세 이하 자녀 

육아

(배우자 포함)

6개 학기 

이내

 ‌�주민등록등본

 ‌�공적 신분증 사본

해외근무

(본인 또는 배우자)

 ‌�인사발령서 또는 파견근무확인서

 ‌�개인사업자 경우 해외근무를 증빙 할 수 있는 서류

   (배우자인 경우 주민등록등본 추가)

 ‌�공적 신분증 사본
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사  유 휴학기간 제  출  서  류 비 고

그 밖에 특별휴학에 준하

는 사유로 총장이 인정하

는 경우

 ‌�해당 증빙서류

 ‌�공적 신분증 사본

※ 증빙서류는 모두 원본으로 제출하고 공적 신분증 만 사본 제출

<참고>
● ‌�반환사유 발생일별 반환기준

반환사유발생일 반환기준

학기 개시일 전 일까지 납입금의 전액

학기 개시일부터 30일까지 납입금의 6분의 5 해당액

학기 개시 일에서 30일이 지난날부터 60일까지 납입금의 3분의 2 해당액

학기 개시 일에서 60일이 지난날부터 90일까지 납입금의 2분의 1 해당액

학기 개시 일에서 90일이 지난 날 반환하지 아니함

● ‌�등록금 반환 기준 적용일

구분 반환 기준 적용일 비고

당해학기 등록 후 자퇴(휴학)한 자 자퇴일(휴학일)

휴학 중 자퇴한 자 휴학일

 ‌�2회 이상 휴학한 경우에는 학기 개시일 이후 경과 

기간을 비교하여 그 기간이 많이 경과된 휴학일 

적용

휴학하였다가 복학 후 자퇴한 자
휴학일 또는 

자퇴일

 ‌�휴학일과 자퇴일을 비교하여 학기 개시일 이후 기

간이 많이 경과된 휴학일 또는 자퇴일 적용

휴학 중 복학하지 않아 제적된 자 휴학일

 ‌�2회 이상 휴학한 경우에는 학기 개시일 이후 경과 

기간을 비교하여 그 기간이 많이 경과된 휴학일 

적용
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Q. 휴학신청은 어떻게 하나요?
▶ ‌�홈페이지 로그인·학사정보시스템·학부생·학적관련신청·학적변동신청·휴학신청에서  

직접 하시면 됩니다.  

(단, 입학 또는 재입학한 학생은 첫 학기에 휴학할 수 없음) 

☞ 일반휴학은 제출서류가 없고, 특별휴학의 경우에만 해당 서류 제출 

☞ 특별휴학은 반드시 휴학사유별 증빙서류 원본 1부 제출

Q. ‌�재학생입니다. 2021학년도 2학기 등록하였으나, 2022학년도 1학기에는 개인사정으로 

잠시휴학을 하려고 합니다. 등록을 하지 않았는데 어떻게 휴학 신청 하나요?
▶ ‌�2021학년도 2학기 등록하고, 이번 2022학년도 1학기 등록을 하지 않았다면 자동으로 

미등록 휴학 처리됩니다. 

뿐만 아니라,  최대 2개 학기까지 연속 미등록(2022학년도 1학기, 2022학년도 2학기)  

휴학 가능합니다. 별도의 신청 및 제출서류는 없습니다. 

다만, 2023학년도 1학기에도 복학하지 아니하면 제적처리 되므로 제적을 면하고자 한다

면 2023학년도 1학기에 수강신청 및 등록금 납부를 하여야 제적이 되지 않습니다.

Q. ‌�만 8세이하 자녀가 있어서 육아 휴학 신청을 하고, 해당 서류(주민등록 등초본)를  

프라임칼리지 운영지원실로 제출하지 못하였는데, 이 경우 휴학 처리가 되지 않나요?
▶ ‌�특별휴학(인터넷) 신청 후, 5일 이내 해당 증빙서류를 제출하지 않은 경우 휴학처리가 되지 

않습니다.

Q. ‌�특별휴학의 경우에 신청기간 제한이 있나요?
▶ ‌�특별휴학의 경우 수강과목 기말시험 일 전까지 신청 가능합니다.

Q. ‌�휴학 후 자퇴할 경우 등록금 환급 제한이 있나요?
▶ ‌�자퇴의 경우에는 등록금 환불규정에 의하여 등록금이 환불처리 됩니다.

Q & A

2. 복학

● ‌�휴학 처리된 자는 수강신청 후 등록기간에 등록을 함으로써 복학 처리
※ 매 학기 홈페이지 공지사항 참조

● ‌�연속 3개 학기 미등록시에는 제적되므로, 제적되었을 경우에는 복학이 아닌 재입학 절차를 거쳐야 함
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3. 자퇴

가  신청 방법

● ‌�방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ 학사정보시스템 → 학부생 → 학적관련신청 → 학적변동신청 → 자퇴신청
※ 반드시 본인 계좌 입력, 타인 계좌 시 환불 불가  
※ 승인 후 취소 불가
※ 자퇴 승인 일자는 신청한 일자로 처리되며, 자퇴 신청 후 승인까지 2주이상 소요됨
※ 등록금 반환금이 있는 경우 총 4주 정도 소요됨

나  등록금 반환

● ‌�반환사유 발생일별 반환기준

반환사유발생일 반환기준

학기 개시일 전일까지 납입금의 전액

학기 개시일부터 30일까지 납입금의 6분의 5 해당액

학기 개시일에서 30일이 지난날부터 60일까지 납입금의 3분의 2 해당액

학기 개시일에서 60일이 지난날부터 90일까지 납입금의 2분의 1 해당액

학기 개시일에서 90일이 지난날 반환하지 아니함

※ 전액 반환자 : 졸업자, 이중등록자, 입학허가 취소자, 입학 포기자, 졸업소요학점 취득자 중 수강과목이 없는 자

● ‌�등록금 반환 기준 적용일

구분 반환 기준 적용일 비고

당해학기 등록 후 자퇴한 자 자퇴 신청일

휴학 중 자퇴한 자 휴학일
 ‌�2회 이상 휴학한 경우에는 학기 개시일 이후 경과  

기간을 비교하여 그 기간이 많이 경과된 휴학일 적용

휴학하였다가 복학 후 

자퇴한 자

휴학일 또는

자퇴일

 ‌�휴학일과 자퇴일을 비교하여 학기 개시일 이후 기간이 

많이 경과된 휴학일 또는 자퇴일 적용

휴학 중 복학하지 않아 

제적한 자
휴학일

 ‌�2회 이상 휴학한 경우에는 학기 개시일 이후 경과  

기간을 비교하여 그 기간이 많이 경과된 휴학일 적용

4. 제적

가  제적이란

● ‌�제적 : 보유하고 있는 학적이 상실되는 것
※ 재적 : 학적을 보유하고 있으나 등록을 하지 않은 휴학생

나  제적대상 

● ‌�휴학원 제출 없이 3개 학기 미등록한 자
● ‌�3개 학기 이상 휴학 만료 후 미등록한 자
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● ‌�원에 의하여 자퇴한 학생 
● ‌�징계에 의하여 제명된 자

※ ‌�제적자 및  자퇴한 자는 매년 재입학 신청기간에 신청 가능 (단, 제명된 자는 제적일로부터 2년 경과 후 재입학  
신청 가능)

다  제적시기

● ‌�매년 3월 중, 9월 중
● ‌�자퇴자는 자퇴 신청일 

5. 재입학

가  기본방침

● ‌�재입학은 동일 학부 및 전공에 한함
● ‌�「학칙」 제35조(재입학)제1항에 따라 학부별 학생정원을 포함한 학생정원의 범위 안에서 2회에 

한하여 재입학을 승인함 
● ‌�징계에 따라 제명되어 제적된 자는 제적된 날부터 2년이 경과된 자로서 「학칙」제66조(징계)제3항 

및 「학적사무처리규정」제6조(재입학) 제2항에 따라 소속 학과장의 의견을 참고하여 심의를 마친 

후, 위의 재입학 승인 기준에 의하여 승인함
● ‌�지원자가 정원의 여석을 초과할 경우에는 취득학점이 많은 자 순으로 승인함
● ‌�수강교과목 미신청 및 등록금 미납 시에는 재입학 승인이 취소됨
● ‌�학점 인정은 기 이수한 학점을 모두 인정하고, 재학 당시 학번 사용
● ‌�재입학하는 첫 학기는 휴학 할 수 없음

※ 군복무, 장기요양, 가족간호, 임신·출산·육아, 해외근무 등 특별 휴학 가능

나  신청대상 

프라임칼리지 학사학위과정 제적생으로서,

 ‌�현재 개설되어 있는 학과에서 제적된  자 

 ‌�과거 재입학 사실이 없거나, 재입학 횟수가 1회인 자

 ‌�징계에 의해 제적된 자는 제적된 날부터 2년이 경과한 자

다  대상에 따른 신청 방법 

● ‌�자퇴 또는 연속 미등록으로 인해 제적된 자

방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 

→ 「학사정보시스템」 → 「학적관련신청」 → 「재입학신청」 → 개인정보 및 신상정보 확인 후 재입

학신청(주소 및 휴대폰번호 반드시 입력) 클릭 

※ 우편 접수 불가, 별도 서류 제출 없음
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● ‌�징계에 따라 제명되어 제적된 자

신청방법
 ‌�학사정보시스템(인터넷)에서 재입학 신청 불가

※ 하단의 제출서류를 등기우편으로 제출

제출서류

 ‌�재입학 신청원, 각서 1부, 반성문(A4 2장 이상) 

 ‌�재입학 신청원 : 홈페이지-대학생활-학생생활서비스-학생서식다운로드

 ‌�각서 및 반성문 : 별도 서식 없음

제출방법

 ‌�운영지원실로 직접 방문 또는 등기우편 제출

※ 보낼 곳 : (03087) ‌�서울시 종로구 이화장길 81,  
한국방송통신대학교 열린관 402호 프라임칼리지 학위과정운영팀 학적담
당자 앞

승인방법  ‌�운영지원실에서는 접수된 서류를 학부장 및 학장 심의 요청

라  승인 확인 방법 

● ‌�방송대 홈페이지 로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 「학사정보시스템」 → 

「기본정보」에서 학적상태 → “재입학 허가” 확인 
※ 별도의 공지 없이 학사정보시스템에서 확인

6. 학적부정정  

● ‌�대    상 : 내국인 및 외국인 
● ‌�제출방법 : 직접 방문 또는 등기우편 제출  ※ 온라인 신청 불가 
● ‌�제출서류 : 신청서 및 증빙서류 

구분 증빙서류 비고

개명

 ‌�학적부기재사항정정원

 ‌�주민등록초본

 ‌�공적 신분증 사본

※ ‌�영문명 변경은 본인도 가능 
(홈페이지-내강의실-내정보)

주민등록번호정정

 ‌�학적부기재사항정정원

 ‌�주민등록초본 또는 기본증명서

 ‌�공적 신분증 사본

 

출신학교정정

 ‌�학적부기재사항정정원

 ‌�졸업(생활기록부사본) 증명서

 ‌�공적 신분증 사본

 

졸업년도정정

 ‌�학적부기재사항정정원

 ‌�졸업(생활기록부사본) 또는 제적증명서

 ‌�공적 신분증 사본

 

※ 홈페이지 → 대학생활 → 학교생활서비스 → 학생서식 다운로드 → 학적부기재사항정정원 

● ‌�확인방법(학생) : 홈페이지 - 학사정보시스템 - 기본정보  
※ 정정까지 신청 후 약 2주 소요
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● ‌�졸업요건을 만족하는 경우 별도의 신청 없이 자동 졸업(※ 조기졸업대상자 및 휴학생 포함)

● ‌�졸업을 원하지 않을 경우에는 졸업유보 신청하여야 함

1. 졸업 요건

● ‌�1학년 신입(8학기 이상 등록), 2학년 편입(6학기 이상 등록), 3학년 편입(4학기 이상 등록)
※ 전 학부 졸업학력평가 없음

● ‌�학부별 정해진 교과를 이수하여, 총 131학점 이상을 취득하고, 이수한 전 교과목의 총 평점평균이 

1.7 이상인 자
● ‌�프라임칼리지 평생교육과정의 학점인정교과목은 9학점까지 졸업학점으로 인정

※ 평생교육과정 홈페이지(https://prime.knou.ac.kr)에서 신청한 자에 한하여 합산됨.

- 이수한 교과과목의 구분은‘일반선택’으로 인정
※ 교과 구분별 이수체계 

구분 교양 전공 졸업(이수) 학점
융합경영학부

36학점 이상 75학점 이상
131학점 이상

(평점평균 1.7이상)첨단공학부

※ 편입학 학년별 학점인정 기준표

학년 편입학부
인정학점내역

총 인정학점 
교양 전공

2학년
융합경영학부 18 15

33 
첨단공학부 18 15

3학년
융합경영학부 36 30

66
첨단공학부 36 30

2. 조기졸업

● ‌�1학년 신입생으로 입학하여 6~7학기 등록한 재학생 
※ 2, 3학년 편입생은 조기졸업 제외

● ‌�졸업소요학점(총 131학점)을 충족하며, 전 교과목 총 평점평균이 4.0 이상인 자
● ‌�프라임칼리지 평생교육과정의 학점인정교과목은 9학점까지 졸업학점으로 인정하며, 합산 후 총 

평점평균이 4.0 이상이어야 함
※ 평생교육과정 홈페이지(https://prime.knou.ac.kr)에서 신청한 자에 한하여 합산됨.

12 졸업(조기졸업)
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- 이수한 교과과목의 구분은‘일반선택’으로 인정
● ‌�조기졸업을 원하지 않는 재학생은 졸업유보 신청을 하여야 함.
● ‌�학칙에 의하여 징계처분을 받은 사람은 신청 불가

3. 졸업대상자 확인 방법

● ‌�학사정보시스템 → 기본정보 → 학적기본 → 졸업에서 위의 표“교과 구분별 이수체계”를 참고하여 

졸업요건 충족여부 확인

4. 졸업자 확인 방법

● ‌�학사정보시스템 → 기본정보 → 학적기본 → 졸업/학적상태 
※ 매 학기 별도의 정해진 졸업사정 기간 이후 확인 가능

5. 학위수여식 :  매 학기 별도 공지

6. 졸업증서 배부

가  학위명

학부명 학위 학부명 학위

융합경영학부 경영학사 첨단공학부 공학사

나  교부 및 수령 주소지 변경 방법

● ‌�교부방법

학위수여식 참석자 학위수여식 미참석자

행사장 교부 행사종료 후 우편물 수령지로 등기우편 발송 

● ‌�학위증서 미수령자 수령 주소지 변경 방법

- 대상자 : 학위증서 미수령자

- ‌�변경방법 : 방송대 홈페이지(https://www.knou .ac.kr) 로그인 →“프라임칼리지 홈페이지 

바로가기” 클릭 → 학사정보시스템 →기본정보 → 학적기본 → 주소(우편물 수령지) 수정 → 저장 

※ 주소(우편물 수령지) 기준으로 발송됨
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7. 졸업유보

● ‌�졸업요건을 충족한 학생이 성적향상 등을 목적으로 일정기간 졸업을 미루는 것을 말함

가  기본 방침 

● ‌�졸업대상자, 조기졸업대상자(미등록 휴학생 포함)로 졸업요건 충족 시 자동 졸업되므로 졸업을 

원하지 않을 경우 졸업유보를 신청하여야 함
● ‌�졸업유보는 재학기간 중 1년 이내에 2회로 한정함 (연장 또는 단축 가능) 

(연장) 졸업유보 1개 학기를 승인 받은 자는 1개 학기 연장 신청 가능 

(단축) 졸업유보 2개 학기를 승인 받은 자는 1개 학기 단축 신청 가능
● ‌�졸업유보를 재학기간 중 2개 학기 승인 받은 자는 연장 신청 불가
● ‌�졸업유보 승인 후에는 변경 또는 취소 불가능
● ‌�졸업유보자는 등록 후 일반 및 특별휴학 불가, 미등록 휴학 가능 
● ‌�졸업유보 기간 만료 후에는 자동 졸업
● ‌�프라임칼리지 평생교육과정에서 이수한 학점을 졸업학점인정 신청하여, 졸업소요학점이 충족되는 

졸업예정자는 졸업유보 신청 대상이 아님

나  신청자격  ※ 미등록 휴학생 포함

① 2021학년도 졸업대상자

● ‌�수업연한(등록학기) 및 졸업소요학점(총 131학점)을 충족하고, 전체 이수학점의 총 평점평균이 

1.7 이상되어야함 

- 수업연한(등록학기)

   ㆍ1학년 신입(8개 학기 이상), 2학년 편입(6개 학기 이상), 3학년 편입(4개 학기 이상)
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- 학부별·구분별 이수체계

학부 교양 전공 졸업(이수) 학점

융합경영학부
 36학점 이상 75학점 이상

131학점 이상

(총 평점평균 1.7 이상)첨단공학부

- 편입학 학년별 학점인정 기준표

② 조기 졸업대상자

● ‌�1학년 신입생으로 입학하여 6~7학기를 등록하고,  ※ 2,3학년 편입생 제외

졸업소요학점(총 131학점)을 충족하며, 전체 이수학점의 총 평점평균이 4.0이상되어야함

- 학부별·구분별 이수체계

학부 교양 전공 졸업(이수) 학점

융합경영학부
 36학점 이상 75학점 이상

131학점 이상 

(총 평점평균 4.0 이상)첨단공학부

※ 단, 평생교육과정의 학점인정교과목 학점 합산하여 졸업대상자가 되는 자는 제외

다  대상자별 신청 횟수  

● ‌�졸업유보를 처음 신청하는자 :  1개 학기 또는 2개 학기 신청가능 
● ‌�졸업유보를 1개 학기 승인 받는자 : 1개 학기 연장 신청가능

※ 졸업유보 2개 학기를 승인 받은 자는 1개 학기 단축 신청가능 

라  신청 및 승인 확인 방법 

● ‌�방송대 홈페이지(https://www.knou .ac.kr) 로그인 →“프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 → 

학사정보시스템 → 학부생 → 졸업 → 졸업관련 신청 → 졸업 유보 신청/승인 여부 확인                       
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9. 포상

가  포상 종류 

구 분 전기 후기

졸업우등상
성적 최우수상

성적 우수상

성적 최우수상

성적 우수상

공로상

구 분
포상

권자

선정기준

전기 후기

졸업

우등상

성적

최우수상
총장

 ‌�전공별 학업성적(평점평균) 최우수자  ‌�학부별 학업성적(평점평균) 최우수자

전공별 1명 학부별 1명

성적

우수상
총장

 ‌�졸업대상자 중 학업성적(평점평균)이 전공별 상위 15퍼센트 이내 이면서 3.0

이상인 자 

  - 평점평균 소수점 이하 둘째자리까지 계산

  - 동점일 경우 취득학점이 높은 자/ 전공 학점순으로 하되 모두 동점인 경우 공동 수상

공로상 총장

 ‌�학교 발전에 현저한 공이 있거나 타의 모범이 된 자 중 학장 또는 학부장이  

추천한 자

   * 동일한 공적에 대해서는 이중 포상 할 수 없음

전기 : 학부별 6명 이내  후기 : 학부별 3명 이내

나  대상자 선정기준

※ 포상 부문이 다를 경우에는 이중 포상 가능
※ 2019.7.24.(수) 학부장·전공주임교수 회의 결과

다  포상품 : 상장
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● ‌�장학 기본방침 및 유형 등은 학기별로 변경 가능하므로 반드시 공지사항을 확인하시기 바랍니다. 
● ‌�국가장학금과 관련된 자세한 사항은 한국장학재단(www.kosaf.go.kr) 홈페이지 또는  

한국장학재단 콜센터(1599-2000)로 문의하시기 바랍니다.

1. 기본방침

● ‌�온라인으로 장학(학비감면) 신청하고, 증빙 서류를 제출(우편 등)하여 자격을 인정받은 후,  

등록이 진행되는 학기부터 등록금 감면 적용받습니다.
※ 입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학과 성적우수 장학은 신청절차 없이 선발

● ‌�기간 내 장학 신청을 하지 않거나 증빙서류를 제출하지 않을 경우 소급하여 지급하지 아니하며, 

장학 선발대상에서 제외됩니다.
● ‌�교내장학의 감면률은 입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학을 제외한 금액을 기준으로 적용합니다.
● ‌�(입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학) 정규학기 등록 대상자 전체 및 초과학기 등록생 중 10학점 이상 

수강 신청자에게 적용하고, 초과학기 자로 9학점 이하 수강자는 적용하지 않습니다.
※ 초과학기(등록학기 기준) : 신입생 8학기, 2학년 편입생 6학기, 3학년 편입생 4학기를 초과하는 학기

● ‌�(성적우수) 전과목(18∼21학점) 수강신청자로 전과목(18∼21학점) 이수자 중 해당 비율로 

선발하고 기말평가 결시자 추가 과제물시험 응시자(1개 교과목 이상)는 성적우수 장학생 

선발대상에서 제외됩니다.
※ 성적우수 장학생 선발대상에서만 제외

● ‌�장학은 수강 신청 학점에 대한 제한이 없으며, 각 장학별로 제시된 이수학점과 평점 평균만 

충족하면 됩니다.
※ 입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학(10학점 이상) 및 성적우수장학(18/21학점) 제외

● ‌�장학 적용 순서는 다음과 같습니다.

- ‌�입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학 → 교내장학 → 국가장학→ 교외장학 순으로 적용

※신편입생 입학 첫학기는 국가장학 우선감면 적용하지 않음

● ‌�국가장학 또는 교내장학으로 등록금 전액을 감면 받은 자는 다른 교내·외 장학 선발에서 

제외됩니다.
● ‌�입학장학, 스마트후진학Ⅳ 장학을 제외한 교내장학(발전기금 장학 포함) 간 이중 혜택은 불가하나, 

장학금액이 높은 장학으로 선택 가능하고 장학금은 등록금 납부액 범위 내에서 지급됩니다.
● ‌�장학금 수혜자는 해당 학기에 등록을 하여야 학비 감면 혜택을 받을 수 있으며, 전액 수혜자의 경우 

고지서의 납부액이‘0원’이라도 등록금납부에서 “결제” 버튼을 클릭해야 합니다.
● ‌�해당 학기에 장학금 수혜를 받아야 할 자가 미등록(휴학), 졸업, 미신청 등의 사유가 발생하였을 

13  장학



KOREA NATIONAL OPEN UNIVERSITY

44 / 45

때는 장학금 수혜에서 제외됩니다.
● ‌�해당 학기에 장학금 수혜를 받아야 할 자가 휴학을 할 경우 해당 학기 장학신청 기간에 장학을 

신청하고 등록 후 휴학하여야 합니다.
※ 복학하는 학기에는 교내장학금 신청 불가, 국가장학금은 신청 가능

● ‌�정시합격자 및 재입학생은 해당 장학 신청 기간에 장학 신청하지 못하였을 경우, 추가합격자 장학 

신청 기간에 신청 가능하나 이 경우에는 등록을 하지 않았을 경우에만 가능합니다.
● ‌�재학생·복학생은 추가 신청 기간이 없으므로 반드시 해당 신청 기간에 신청하여야 합니다.

2.국가장학금 Ⅰ유형 및 다자녀

국가장학금과 관련된 자세한 사항은 한국장학재단(www.kosaf.go.kr) 홈페이지 또는 

한국장학재단 콜센터(1599-2000)로 문의하시기 바랍니다. 

가  지원자격 

Ⅰ유형

대한민국 국적으로 국내 대학에 재학 중인 소득 8구간(분위) 이하 대학생 중 성적기준 

충족자로 해당학기 국가장학금 신청절차(가구원 동의, 서류제출)를 완료하여 소득수준이 

파악된 학생

다자녀

대한민국 국적을 소지한 국내대학의 소득 8구간(분위)이하, 1988.1.1. 이후 출생자인 

다자녀 가구 대학생으로써 성적 기준 충족자(미혼에 한함) 

- 다자녀 가구(자녀3명 이상)의 모든 자녀에게 지원 

- ‌��단, 사망 자녀는 자녀 수 합산에 불가하나, 신청일 기준 만 1년 이내 사망한 경우에는  

추가 증빙서류(사망일자가 확인되는 사망신고서 등) 확인 후 자녀 수로 합산 가능 

나  심사기준 

구분 심사기준 유의사항

성적 

기준

신·편입생  

 재입학생 
첫 학기에 한해 성적기준 미적용  

재학생

직전학기 12학점 이수하여 80점 이상 취득(100점 

만점 기준)

※ ‌�성적은 학기별 국가장학금  
대학 업무처리기준에 따라  
대학이 산출

※ ‌�C학점 경고제 적용여부 학생 
선택 불가

 ‌�기초/차상위 : 직전학기 12학점 이수하여  70점 

이상 취득(100점 만점 기준)

 ‌�장애인: 성적기준(이수학점 및 백분위점수) 미적용 

C학점 경고제 : 1~3구간(분위)는 직전학기 

 ‌�70점 이상 ~ 80점 미만이라도 2회에 한해 경고 후 

수혜 가능

※ ‌�재학생은 국가장학금 1차 신청이 원칙(단, 재학 중 1회에 한해 2차 신청이 가능하며 구제신청서 제출 시 재심사  
가능)
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다  지원범위 

● ‌�소득구간(분위)별로 해당 학기 등록금 필수경비(입학금, 수업료)를 초과하지 않는 범위 내에서 

차등지원
● ‌�프라임칼리지 지원금액은 아래와 같음

장학종류 국가장학금I유형 
다자녀 

소득구간(분위) 0-8분위 

학기별 최대지원금액 전액 전액 

라  지원기간 

구분 4년제 비고 

지원횟수 
8회 

※ 2학년 편입:6회
※ 3학년 편입:4회

 ‌�장학금(한국장학재단의 등록금 지원 장학금) 총 수혜횟수가 소속학과의 

정규학기 횟수를 초과할 경우 지원 불가

 ‌�편입 등으로 학교가 변경되어도 장학금 수혜횟수는 누적관리(타 대학 및 

동일 대학 신·편입, 재입학 모두 포함) 

마  지원절차 

학생

한국장학재단 
신청

한국장학재단→
대학

대학지급완료

한국장학재단

소득정보 확인

대학 → 학생
(우선감면자 고지서 감면/그외 개인계좌로 3주 이내 지급)

장학금지급(학생)

대학  한국장학재단

심사

한국장학재단

신발/탈락(사유)

*1차 신청자에 한하여 등록금 고지서에 “국가장학금I유형”로 명시하여 우선감면(고지서 감면)
*우선감면(고지서감면)을 적용받지 못한 대상자는 개인계좌로 대학지급 완료 후 3주 이내 개별 지급 
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3. 고졸 후학습자 장학금(희망사다리 Ⅱ유형)

가  지원자격 및 재직요건

구분 내 용

학적 대한민국 국적자로 지원대상 대학의 학부 재학생(신·편입생 포함)

성적 직전학기 성적이 100점 만점에 70점 이상(신·편입생은 성적기준 미적용)

재직요건
고등학교 졸업자로서 심사일 기준 재직기간1)이 2년 이상이며, 심사일 기준 장학생 선발 

대상기업2)에 재직중인 자

1) ‌�고용보험 가입정보 기준으로 산정하며 이전 재직 기업 유형 및 규모는 무관. 군 복무기간을 

포함하되, 재직 경력이 최소 6개월(180일) 이상이어야 함

2) ‌�「중소기업법」 및 「중견기업법」에 따른 중소·중견기업과 공정거래위원회 공시 대기업 집단 및  

그 소속기업, 비영리법인, 비사업자까지 포함(기업유형 및 규모에 따라 차등지원)
* ‌�단, 부 또는 모가 대표인 기업, ‘재직의무 이행 제외 업종’ 해당 기업 등 재직 인정 제외 기업의 경우 지원 제외(한국

장학재단 업무처리기준 참조)

나  지원범위 

기업유형 중소·중견기업 대기업, 비영리기관(비영리법인, 비사업자)

지원금액 등록금 전액 지원 등록금 50% 지원

다  우선지원 

● ‌�계속장학생을 신규장학생보다 우선 지원하며 잔여 예산 범위 내에서 신규장학생 선발
● ‌�신규장학생의 경우, 직업계고 졸업자 및 청년층(만 34세 이하) 우선지원(상세내용은 한국장학재단 

업무처리기준 참조)

라  지원절차 

학생

한국장학재단 
신청

한국장학재단→
대학

대학지급완료

한국장학재단

장학생 요건 확인

대학 → 학생
(대학지급 완료 후 3주 이내 개별 지급)

장학금지급(학생)

한국장학재단

심사

한국장학재단

신발/탈락(사유)
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마  고졸 후학습자 장학금(희망사다리 Ⅱ유형) 유의사항 

● ‌�4년제 대학 기준 최대 8회 지원 가능
● ‌�학기 중 재학생 신분을 상실하는 경우, 장학생 자격 박탈 및 해당학기 장학금 전액 반환
● ‌�기 수혜자 의무재직 기간 미충족자는 향후 해당 장학금 참여 제한, 재참여 희망 시 보증보험 가입 

필요
● ‌�이중학적 대상자는 필히 한 대학에서만 장학 수혜
● ‌�국가장학 Ⅰ유형과 희망사다리 Ⅱ유형 장학은 중복신청이 가능하나, 두 개 모두 전액지원을 받을 

경우 학생이 두 장학금 중 본인이 수혜할 장학금을 선택

4. 교내·외 장학

가  교내장학(공지된 기간에 “학사정보시스템”에서 신청 필수)

※ ‌�국가장학 또는 교내장학으로 등록금 전액을 감면 받은 자는 제외되며, 기본장학을 제외한 교내장학은 이중 적용 불가
※ 재학생은 국가장학금 1차 신청이 원칙(단, 재학 중 1회에 한해 2차 신청이 가능하며 구제신청서 제출 시 재심사 가능)

종류 지급대상 감면내역
신청시기  

및 방법

제출서류 

(비고)

입 

학 

장 

학

재직

자
• 1학년 특별전형 입학자

(※ 산업체 재직자)

첫 1년간 

수업료 20%

자동선발

※ 학생 별도 
신청없음

해당없음

※ 고지서감면

일반
• 1학년 일반전형 입학자

• 2학년·학년 편입생

첫 1년간 

수업료 20%

(단, 첫학기 “F”성적 
없이 평점평균 3.0이상인 
경우 두번째 학기도 적용) 

*18학점 이상 이수자

자동선발

※ 학생 별도 
신청없음

연속등록

장학

• 4개 학기 연속 등록자

※ 등록 후 휴학 학기 미포함
※ 교내장학 이중수혜 불가

수업료 20%

(2021.1학기부터 5개 
학기째 연속 등록시  

적용/1회)

-

성적 

우수 

장학

• ‌�직전 학기 전과목 이수 

(18∼21학점)

• 학부별 상위 5% 이내 

전액

자동 선발

※ 학생 별도  
신청 안함

• ‌�직전 학기 전과목 이수 

(18∼21학점)

• ‌�학부별 상위 5% 초과  

15% 이내 

수업료 50%

• ‌�직전 학기 전과목 이수 

(18∼21학점)

• ‌�학부별 상위 15%  

초과 50% 이내 

수업료 5%
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종류 지급대상 감면내역
신청시기  

및 방법

제출서류 

(비고)

성적 

우수 

장학

※ 선발방법  

1. ‌�기말평가 결시자 추가 과제물시험 응시자(1개 교과목 이상)는 성적우수장학생 선발대상

에서 제외

2. 선발인원 : 소수점 이하 절상 

3. ‌�학부별, 취득학점 학년별 18/21학점(전과목) 수강신청자로 전과목 이수자 중  

해당 비율로 선발

4. 성적은 소수 둘째자리에서 선발 

5. ‌�동점자처리기준 : 1순위 직전학기 이수 학점이 많은 자, 2순위 총 취득 학점이 많은 자, 

3순위 연소자, 4순위 전전학기 이수자

<성적우수 장학 : 취득 학점에 따른 학년 기준>

구분 1학년 2학년 3학년 4학년

1학년 신입생 32학점 이하 33학점 ~ 65학점 66학점 ~ 97학점 98학점 이상

2학년 편입생 인정학점(32학점) 33학점 ~ 65학점 66학점 ~ 97학점 98학점 이상

3학년 편입생   인정학점(65학점) 66학점 ~ 97학점 98학점 이상

국가 

유공자 

교육 

보호 

장학

• ‌�국가유공자 본인 및 사망 유족  

배우자 

- 성적 및 수혜 횟수 제한 없음 

전액

• 최초 1회 

신청

※ 계속수혜자 : 
재신청 불필요

• ‌온라인

신청 

교육지원

대상자  

증명서

(보훈청발급) 

• ‌�국가유공자/애국지사 자녀 및  

(손)자녀

- ‌�신·편입학생 : 입학 첫 학기는  

성적에 관계없음

- ‌�재학생 : 직전학기 평점평균 1.6 

이상 (F학점포함)

- ‌�재입학생 : 최종학기 성적 적용 

(성적기준 : 재학생 성적기준과 

동일)

- ‌�수혜횟수 : 8개 학기 

(타대학 수혜 횟수 포함)

※ ‌�성적미달로 인한 미 수혜 학기도  수혜 
횟수에 포함

※ ‌�(손)자녀는 보훈관계법령상 대학 
수업료 지원
대상자만 해당하므로 본인의 대상  
여부는 보훈청에 반드시 직접 확인

대학수업료 

등 면제  

대상자  

증명서 

(보훈청  

발급) 



2
0

2
2

학
년

도
 프

라
임

칼
리

지
 대

학
생

활
 길

라
잡

이
  

| 
h

tt
p

s:
//

sm
a

rt
.k

n
o

u
.a

c.
k

r/
 장

학

종류 지급대상 감면내역
신청시기  

및 방법

제출서류 

(비고)

북한 

이탈자 

교육 

보호 

장학

• ‌�북한이탈주민(본인)

- ‌�성적에 관계없이 면제

- ‌�최초 입학 기준 6년 범위 내에서 

8회 제한 

(타대학 수혜 횟수 포함)

- ‌�국내 4년제 대학이상 졸업자 제외

전액

• ‌매학기  

신청

※ 매학기  
증명서 제출

• ‌온라인

신청 

교육보호대상

자증명서 

(통일부장관 

또는  

지자체 발행) 

기초 

생활 

수급자 

장학

• ‌�신·편입생/재입학생

- ‌� 입학 첫 학기만 성적에 관계없이 면제

• ‌�재학생

- ‌�직전학기 12학점 이상 이수

- ‌�직전학기 평점평균 2.0 이상 

(F학점 포함)

• ‌�수혜횟수 : 8개 학기

수업료 

90% 

• ‌매학기  

신청

※ 매학기  
증명서 제출

• ‌온라인

신청 

• ‌수급자 

증명서  

• ‌가구 

구성원 명의 

 발급자는 

가족관계 

증명서 

장애인 

장학

• ‌�신·편입생/재입학생

- ‌� 입학 첫 학기만 성적에 관계없이 면제

• ‌�재학생

• ‌�장애인복지법 상 중증(1~3급)

- ‌�직전학기 9학점 이상 이수

- ‌�평점평균 기준 없음

• ‌�장애인복지법 상 경증(4~6급)

- 직전학기 9학점 이상 이수

- ‌�직전학기 평점평균 1.6 이상 

(F학점 포함)

전액

• ‌매학기  

신청

※ 매학기  
증명서 제출

• ‌온라인

신청 

• ‌장애인복지

카드 사본  

1부 

- 온라인  

제출

※ 팩스 제출  
가능 

※ 선발방법

1. 학부 구분 없이 10명

2. ‌�배정인원 초과시 : 1순위 장애급수가 높은 자, 2순위 직전학기 이수학점이 많은 자,  

3순위 연소자,4순위 전전학기 이수자를 우선 선발

3.수혜 횟수 제한 없음

MOU 

장학
기업

• ‌�신입생：재직시 8개 학기

• ‌�편입생：재직시 4~6개 학기

• ‌�정규학기에 한함 

수업료 

10% 

• ‌매학기  

신청

※ 매학기  
증명서 제출

• ‌온라인

신청 

• ‌기관별  

소정의 증빙 

서류

※ 재직증명서, 
협의회 등 소속 
증빙은 신청  

기간 내에 발급된 
 증명서만 인정
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종류 지급대상 감면내역
신청시기  

및 방법

제출서류 

(비고)

MOU 

장학
고교

• ‌�신입학생으로, 특별전형 지원자에 

한함

※ 2011년 2월 이후 졸업한 신입생에 한함
- ‌�수혜횟수 : 8개 학기(정규학기) 

수업료 

10% 

• ‌매학기  

신청

• ‌온라인

신청 

• ‌증빙서류  

없음 

             ※ 초과학기 등록생은 적용하지 아니함 

스마트 

후진학 

장학Ⅰ 

(특별전형)

• ‌�마이스터고 및 특성화고 졸업 

(예정)자로 학교장 추천을 받은  

내신 상위 30% 이내인 자

• ‌�고교 졸업 후 1년 이내 신입학하는 

자로 입학 첫 학기(1회)에 한함 

전액

• ‌입학  

첫학기 신청 

• ‌온라인  

신청

• ‌학교장  

추천서 1부

※ 프라임 
칼리지

- 대학생활

– 학생생활 

서비스

- 학생 서식 

다운로드 

스마트 

후진학 

장학Ⅱ 

(재직자기초)

• ‌�‌�「한국방송통신대학교 프라임 

칼리지 평생교육 허브과정」의 재직

자기초과정 총 30차시 이상  

수료자로 신·편입학하는 첫학기 

(1회)에 한함

수업료 

10만원

• ‌입학  

첫학기 신청 

• ‌온라인  

신청

 ‌증빙서류  

없음

※ 신∙편입생 
수강내역 

확인 후 선발

스마트 

후진학Ⅳ

• ‌�‌�2020학년도 이전 신·편입생

• ‌�2023학년도 까지만 운영

(※ 선취업후진학 산업체재직 장학)

수업료 

20%

• ‌자동선발

※ 학생 별도 
신청 없음

해당없음

※ 고지서  
감면

Prime 가족 

장학

• ‌�가족(부부, 부모·자녀, 형제·자매)

이 함께 프라임칼리지에 재학 중인 

학생

• ‌�신∙편입생 입학시 또는 재학 중 

(1회에 한함)

20만원

• ‌입학  

첫학기

• ‌온라인 

신청 →  

가족관계  

확인후  

선발 → 등록 

가족관계

증명서 또는 

주민등록등본

* 국가장학 또는 교내장학으로 등록금 전액을 감면 받은 자는 제외되며, 기본장학을 제외한 교내 장학은 이중 적용 불가 
* 재학생은 국가장학금 1차 신청이 원칙(단, 재학 중 1회에 한해 2차 신청이 가능하며 구제신청서 제출 시 재심사 가능)

나  교내 장학 신청·포기 방법 및 증빙서류 제출

● ‌�신청 : ‌�프라임칼리지 홈페이지 로그인 → 학사정보시스템 → 학부생 → 장학 → 장학신청 → 

신청장학에서 선택 → 신청 → 장학유형별 증빙서류를 등기우편 또는 직접 제출 → 

장학(학비감면) 여부 확인
※ 제출처 : ‌�03087 서울 종로구 이화장길 81(동숭동) 한국방송통신대학교 열린관 402호 프라임칼리지  

학위과정운영팀 장학담당자 앞(Tel : 02-3668-4435) 
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● ‌�포기 : ‌�프라임칼리지 홈페이지 로그인 → 학사정보시스템 →  학부생 → 장학 → 장학신청에서 

선정된 장학 확인 → 포기하고자 하는 장학 선택 → 포기신청 

다  교외 장학【발전기금재단 장학(현금지급)】 ※ 별도 공지

※ ‌�장학(학비감면)유형, 감면범위 및 신청방법 등은학내 사정에 따라 변경 가능하오니 반드시 공지사항을 확인하여 주시기 
바람

※ ‌�장학금은 등록금의 실납입금액 범위 내에서만 지원하며, 장학생 영역별인원 초과시 자체 심의에 의하여 지급금액이 하향 
지급될 수 있음

구분 지급대상
지급 

기준
지급횟수

지급 

인원

지급 

금액

재입학

장학

 ‌�방송대(학부,프라임칼리지,대학원) 졸업생 중 신·편입

학한 학생

※ ‌�지원서에 학번(학부, 프라임칼리지, 대학원)을 기재한 경우에 
한함

재학생

1회 

※ ‌�신·편입 첫학
기에 한하며, 
미신청시 소멸

00명

20

만원

추천장학

1

 ‌�프라임칼리지 학위과정에 신·편입생을 3명 이상 추천

한 재학생 

※ 지원서에 추천인 학번을 기재한 경우에 한함

재학생

1회 

※ ‌�신·편입 첫학
기에 한하며, 
미신청시 소멸

20

만원

추천장학

2

 ‌�방송대(학부, 프라임칼리지, 대학원) 재학생, 졸업생 

추천으로 입학한 신·편입생

※ 지원서에 추천인 학번을 기재한 경우에 한함

재학생

1회 

※ ‌�신·편입 첫학
기에 한하며, 
미신청시 소멸

20

만원

글로벌

장학

 ‌�귀화자 및 외국인 - 제출서류

 ‌�귀화자 : 기본증명서 1부 또는 귀화사실확인가능 서류

(제적등본 등)

 ‌�외국인 : 여권 또는 외국인등록증사본 1부

※ ‌�증명서 인정기간 : 신청마감일 1개월 이내 발급(인터넷 발
급포함), 기일엄수

재학생

1회 

※ ‌�신·편입 첫학
기에 한하며, 
미신청시 소멸

30

만원

*장학금은 등록금 납부액 내에서 지급되며, 기본장학을 제외한 교내·외 장학과 이중 적용 불가 

라  교외 장학 신청 방법 및 증빙서류 제출

● ‌�프라임칼리지 홈페이지 로그인 → 학사정보시스템 → 학부생 → 장학 → 현금장학신청 → 방송대 

발전기금장학 선택 → 신청
※ ‌�입학지원서에 추천인 학번을 기재하였더라도 온라인 신청을 반드시 하여야 하며, 입학 첫학기에 신청하지 않을 시 

자동 소멸됨
※ ‌�방문 또는 등기우편(마감일 도착분에 한함)으로 증빙서류 제출

제출처 : 03087 ‌�서울 종로구 이화장길 81(동숭동) 한국방송통신대학교 열린관 402호  
프라임칼리지 학위과정운영팀 장학담당자 앞(Tel : 02-3668-4435)

마  교내·외 장학생 선정(추천) 제외자

● ‌�신청사유에 대한 객관적인 증빙자료 미제출자
● ‌�국가장학 또는 교내장학으로 등록금 전액을 감면받은 자는 다른 교내·외 장학 선발에서 제외 
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1. 입영연기

가  대상 및 연기기간

대상은 재학생이며, 24세까지 연기 가능합니다.

※ 사회복무요원 포함

나  입영연기절차

● ‌�입학을 하게 되면 학교에서 신·편입생 명단을 해당 병무청에 송부, 일괄적으로 입영연기 대상자로 

등록됩니다.
● ‌�재학 중 입영을 희망하는 학생은 병무청 “병무민원포털”에서 인터넷 신청

※ 상세한 내용 확인 및 병무상담은 병무청 홈페이지(www.mma.go.kr)를 통해 가능

2. 민방위대 편성 제외

가  대상

민방위대 편성 제외 대상은 20세부터 40세까지의 남학생입니다.

나  민방위대 편성 제외 기한

민방위대 편성 제외 기한은 재학기간 중에만 가능합니다.
※ 단, 휴학자는 민방위대에 편성

다  민방위대 편성 제외 절차

신·편입생은 등록 후 학교에서 거주지별(시, 군, 구)로 일괄 통보하게 됩니다.

14 병역
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1. 학생증 발급

신청

대상
 ‌�당해 학기 재학생

기능  ‌�도서관 이용  ※ 금융기능 없음

신청

시기 

 ‌�1학기 : 3월 2일부터 

 ‌�2학기 : 9월 1일부터

발급 

소요

기간

 ‌�신청 후 약 1~2주

 - 학기 초 (3∼4월, 9월) : 매주 1회 발급

 - 그 외 (5∼8월, 10∼익년 2월) : 2주에 1회 발급 

신청

방법

① 방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr) 로그인 → ② 맞춤정보 → ③ 학생증 신청 → ④ 

사진등록(사진크기: 198×238픽셀 혹은 7.0×8.4cm) → ⑤ 전화번호 입력(전화번호를 입력하

지 않으면 SMS 발송이 불가하니 반드시 입력) → ⑥ 학생증 수령 지역 대학 선택(미입력시 수

령 불가) → ⑦ 학생증신청 클릭 → ⑧ 신청완료 팝업창이 뜸 → ⑨ 확인(진행상태에 “신청완료”

가 보이지 않을 경우 발급 불가)

※ 하단의 학생증 신청방법 참고

수정 

방법

 ‌�전화번호, 학생증 수령 지역대학 항목만 수정이 가능

 ※사진 수정이 필요한 경우는 학생통합서비스센터(02-3668-4337)로 연락하여 수정(본인 수정 불가)

수령

방법

 ‌�직접 방문 수령 

 - ‌�학생이 학생증 수령 문자메시지를 받은 후 지역대학에서 직접 수령 

 ‌�우편 수령 신청

 - ‌�학생이 학생증 수령 문자메시지를 받은 후 프라임홈페이지(https://smart. knou.ac.kr)-

대학생활-학생생활서비스-학생서식 다운로드-“학생증우편수령 신청서”와 반송 우표

(등기요금)를 동봉하여 해당 지역대학으로 발송

※ ‌사진 등록 시 유의사항：‌�얼짱 각도에서 찍은 셀카 사진, 모자나 선글라스를 쓰고 찍은 사진, 야외에서 찍은 전신사진 
등은 발급 불가

15 학생증 발급
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가  학생증 신청방법 참고
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나  학생증 발급 과정

① 학생증 신청(학생) → ② 학생증 출력(학생통합서비스센터) → ③ 학생증 발송(학생통합서비스센터 

→ 지역대학) → ④ SMS 발송(지역대학 → 학생) → ⑤ 학생증 수령(지역대학 방문 혹은 우편 수령)

2. 국제학생증 발급

신청

대상
 ‌�재학생 및 휴학생

기능
 ‌�국제학생증(ISIC) + 하나은행 체크카드 

※ 우리대학의 학생증 기능 없음

발급

비용

 ‌�최초 발급 시 무료

※ 유효기간 연장 시 연장 발급비는 학생 부담 (카드 재발급) 

유효

기간
 ‌�최초 발급 및 연장 발급 시 발급 월로부터 13개월간 유효

신청

방법

 ‌�홈페이지 로그인 → 홈페이지 첫 화면의 [증명발급안내(학생증신청)]→ [국제학생증

(ISIC)발급] → 하단의 [지금 신청하기] → 온라인  신청서 작성 → 가까운 하나은행 방문

(신분확인, 계좌개설 및 카드수령)

발급

소요

기간

 ‌�당일발급

- 온라인 신청서 작성 후 신분확인을 위해 가까운 하나은행에 방문

- 하나은행 방문 시 신분증 지참(주민등록증, 운전면허증 중 택일) 

※ 온라인 신청서는 작성 후 1개월 간 유효하며 1개월 경과 시 재작성 하여야 함

관련

혜택
 ‌�한국국제학생교류회 홈페이지 (www.isic.co.kr) 참고 

문의처  ‌�한국국제학생교류회 ☎ 02-733-9393
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가  증명서 발급

● ‌�직접출력

· ‌�방송대 홈페이지(https://www.knou.ac.kr)로그인 → “프라임칼리지 홈페이지 바로가기” 클릭 →  

학사정보시스템 →  학적관련신청 →  학생증명서 발급 신청 →  증명서 출력
※ ‌�영문증명서 발급 전 성명(영문) 입력 여부 확인 필수/ 입력이 안 되어 있는 경우 발급 불가 영문명 입력은  

학생 본인도 입력 가능하므로  “홈페이지-내강의실-내정보”에서 수정 후 발급 
※ 민원 24에서 발급 불가

● ‌�발급 시간 : 24시간 연중무휴 
※ 공유 프린터, 네트워크 프린터, 해외기종 프린터 등 일부 출력 불가 

● ‌�증명발급수수료 : 무료 
● ‌�발급가능증명서 : 참고사항 참조

나  증명서 원본 대조 확인

● ‌�대학생활 - 학교생활서비스 - 증명발급/ 원본 대조 확인

16 증명서 발급
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증명서 발급 

대상
발급기준 내용

종류 국문 영문

졸업

증명서
○ ○ 졸업생 학부과정을 마친 자에게 발급되는 증명

입학년월일, 졸업년월일, 학위

등록번호, 증서번호, 학위명

졸업예정

증명서
○ ○ 재학생

① 당해 학기 수강신청학점[계절수업 

수강신청(등록 후)  점 포함]을 포함하여 

학과별 졸업조건 및 졸업소요  점이 충족

되는 자

② “①” 조건을 충족하는 재학생 및 휴학

생에게 발급되는 증명 

입학년월일, 졸업예정년월일, 

취득학점

성적

증명서
○ ○ 공용 타 기관에 성적표 제출시 발급되는 증명

입학년월일, 졸업년월일, 학위

등록번호, 학위명, 총취득학점, 

총평점평균(4.5만점)  

 ‌�편입자 

출신대학(교)에서 취득한  

교과목별 성적은 인정하지  

않으며, 우리대학 교과과정의 

학년별 취득학점을 기준으로 

한 학점만 인정하고, 학점은  

교과구분에 따라 인정하되,  

교과목별로는 인정 안함 

※ ‌�전적 대학의 성적과 우리 대학의 
성적 합산은 불가함 

※ 석차표기 안됨

재학 

증명서
○ ○ 재학생

당해 학기 등록을 마친 자에게 발급되는 

증명으로 재학연한은 취득학점 기준에 의함  

<재학학년 취득학점 기준> 

학년구분 취득학점

1학년 32학점 이하

2학년 33~65학점

3학년 66학점~97학점

4학년 98학점 이상

휴학

증명서
○ ○

휴학 

(미등록)

생

2개 학기 이내 미등록생 (등록 후 휴학생 

포함)에게 발급되는 증명

재적학년은 취득학점 기준에 의하며 

재학 년한과 동일

입학년월일, 재적년월일, 

재적학년, 등록학기, 취득학점
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증명서 발급 

대상
발급기준 내용

종류 국문 영문

제적

증명서
○ ○

제적 

(자퇴)

생

자퇴 또는 3개 학기 이상 미등록으로 

제적된 자에게 발급되는 증명

제적학년은 취득학점 기준에 의하며 

재학년한과 동일

입학년월일, 제적년월일, 

제적학년

수료

증명서
○ ○

공용 

(졸업생 

제외)

재학, 휴학, 자퇴 또는 3개 학기 이상 

미등록 제적자에게 발급되는 증명으로 

수료 학년은 취득학점 기준에 의함  

<수료학년 취득학점 기준>

학년구분 취득학점

1학년 33~65학점까지

2학년 66~97학점까지

3학년 98학점~130학점까지

4학년 131학점 이상

 

학력인정

증명서
○ ○

공용 

(졸업생 

제외)

학사과정에서 2년 이상의 교육과정을 

이수하고 66학점 이상을 취득한 자로서 

전문대학 졸업자와 동등한 학력을 인정

받고자 하는 자에게 발급되는 증명

입학년월일, 고등교육법시행령 

제70조 제1항 내용 기재

교육비

납입

증명서

○ ○ 공용

학기별(계절수업 포함)등록을 마친 자로 

소득공제 혜택을 받고자 할 때 발급되는 

증명

학기별 등록금액, 계절학기 등록

금액

장학금

수혜

확인서

○ ○ 공용 성적우수 장학생 이력 확인  
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※ 교과목별 강의실을 통해 워크북을 제공하여 학습을 돕고 있습니다.

가  형태

개설 교과목에 따라 교재 및 참고문헌에 대해 안내가 이루어지고 있습니다. 

교재 유형은 1) e-Book, 2) 방송대 교재, 3) 시중 교재 등 입니다.
※ 방송대 및 시중 교재는 방송대 출판문화원 및 시중 서점을 통해 선택적으로 구입하시면 됩니다.

나  e-Book 제공

● ‌�지원 기관：방송대 출판문화원(https://press.knou.ac.kr)
● ‌�제공 대상：해당 학기 수강생
● ‌�제공 유형：PC 및 모바일 전자책
● ‌�비용 및 이용기간：무료, 1년간 구독 가능 
● ‌�이용 방법：① 출판문화원(https://press.knou.ac.kr) 로그인 → ② MY Page → ③ 내 서재 →  

④ 대여가능 e-Book 대여클릭 → ⑤ 대여 e-Book 읽기

다  제본서비스(POD) 제공

e-Book을 인쇄하는 서비스로, 수강생 중 신청자에 한하여 실비 부담을 원칙으로 제공하며, 

신청방법은 다음과 같습니다.

① 출판문화원(https://press.knou.ac.kr) 로그인 → ② 상품Plus+ →  ③ 프라임칼리지(구매 진행) 

→  ④ 출판문화원에서 우편발송

17 교재(e-Book)
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※ 코로나19 감염 차단을 위하여 시설물 이용 금지 및 통제를 시행할 수 있으니 미리 알아보시고 이용하시기 바랍니다.

1. 중앙도서관 전자도서관 이용

가  전자도서관 이용 범위

각종 전자자료의 검색 및 대출이 가능합니다.

1) 전자자료 조회               2) 전자도서 대출               3) 학술정보 검색 및 이용

나  전자도서관 이용 절차

전자도서관 이용 절차는 다음과 같습니다.

① 중앙도서관 홈페이지(https://library.knou.ac.kr) 접속 → ② ID, PW 입력하여 로그인 → 

③ 전자도서관 이용

2. 오프라인 도서관 이용

가  오프라인 도서관 위치

오프라인 도서관은 1) 방송대 중앙도서관(서울 종로구 대학로 위치), 2) 지역대학 도서관,  

3) 시군학습관 도서관 등이 있습니다.

나  오프라인 도서관 이용 범위

오프라인 도서관에서는 자료의 대출 및 시설물 이용이 가능합니다.

1) 자료실 이용

2) 열람실 이용

3) 자료대출 및 반납：해당학기 등록생에 한해 5권을 12일간 대출 가능

4) 도서관 학습자료실 PC

5) 도서관 정보서비스 이용：도서관 이용자 교육, 문헌복사 서비스 등

다  오프라인 도서관 이용 절차

오프라인 도서관을 이용하기 위해서는 학생증을 지참하여야 하며, 학생증 제시 후 시설물 입출입 및 

대출을 진행하면 됩니다.

라  오프라인 도서관 이용 시 유의사항

● ‌�반드시 학생증을 지참하여야 하며, 학생증이 없을 경우 재학증명서를 제시하면 입장이 가능합니다. 

재학증명서는 온라인 상(학사정보시스템)에서 직접 발급이 가능합니다. 
● ‌�지역별 도서관의 이용시간은 지역사정에 따라 상이하니, 중앙도서관  홈페이지의 지역별 도서관 

이용 시간 안내 페이지를 참고하시기 바랍니다.

① 중앙도서관 홈페이지(https://library.knou.ac.kr) → ② 도서관 안내 → ③ 지역별 도서관 안내

18 도서관 이용
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※ 코로나19 감염 차단을 위하여 시설물 이용 금지 및 통제를 시행할 수 있으니 미리 알아보시고 이용하시기 바랍니다.

1. 첨단공학부 전산실습실 이용

가  전산실습실 위치

첨단공학부 전산실습실：서울지역대학 601호
※ 서울지역대학 위치 및 연락처 －주소：서울특별시 성동구 아차산로 12(성수동1가) －전화번호：02)4606-711~9

나  전산실습실 이용 범위

전산실습실 PC 및 실습용 프로그램 이용이 가능하며, 이용 가능 프로그램은 다음과 같습니다.

프로그램명 관련 교과목

visual studio 컴퓨터C프로그래밍

LabView 공학시뮬레이션

Autodesk AutoCAD 기계제도/그래픽스

※ 프로그램 및 관련 교과목은 학부 교육과정 운영 등에 따라 변경 될 수 있습니다.

다  전산실습실 이용 시간

서울지역대학(성수) 운영 시간 중 상시 이용이 가능합니다.

구분 운영 시간

3~6월, 9~12월

-월~금：09:00 ~ 22:00

-토：09:00 ~ 18;00  

-일：휴무 

1~2월, 7~8월

-월：09:00 ~ 22:00

-화~금：09:00 ~ 18:00

-토, 일：휴무

※ 서울지역대학 사정에 따라 조정 가능

라  전산실습실 이용 절차

전산실습실을 이용하기 위해서는 학생증을 지참하여야 하며, 학생증 제시 후 시설물 입출입과 

이용이 가능합니다.

마  전산실습실 이용 시 유의사항

반드시 학생증을 지참하여야 하며, 학생증이 없을 경우 재학증명서를 제시하면 입장이 가능합니다. 

재학증명서는 온라인 상(학사정보시스템)에서 직접 발급이 가능합니다.

19 전산실습실 이용
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부록1 학습 성공 Tip

1. 보람찬 대학생활을 위한 다섯 가지 조언

가  첫째, 자신만의 좌우명(座右銘)을 갖습니다.

좌우명은 늘 옆에 갖추어 두고 가르침 또는 반성의 자료로 삼는 말이나 문구입니다. 

대학생활, 더 나아가서는 인생의 나침반이 될 좌우명을 정하고 새 학년 시작을 위해 각오를 새롭게 

해 봅니다. 

나  둘째, 강의를 열심히 듣습니다.

대학생활의 절반을 차지하는 강의를 잘 소화해 내기 위해서는 강의를 듣기 전에 다음의 세 가지를 

준비해 보세요.
● ‌�이전 시간에 배운 내용을 다시 한 번 생각해 봅니다.
● ‌�배울 내용을 대해 예습합니다.
● ‌�수업 시작 전에 미리 들어가서 수업을 준비합니다.

다  셋째, 교수님과의 면담, 특강 등 각종 학교 행사에 참여하여 식견을 넓힙니다.

교수님은 물론 학교에서 주최하는 특강, 세미나 등을 통해 관심 분야에 대한 식견을 넓히고 직접 

조언을 들을 수 있는 기회를 갖도록 합니다.

라  넷째, 함께 강의를 듣는 학생들과 대화할 기회를 갖고 이들로부터 배웁니다.

함께 강의를 듣는 다른 학생들로부터도 많은 것을 배울 수 있습니다. 게시판과 스터디 활동 등을 

통해 학업목표를 공유하고 학습의욕을 다질 뿐만 아니라, 직장생활과 학업을 병행하는 직장인으로서 

겪는 공감대를 나누며 서로 격려하도록 합니다.

마  다섯째, 바르게 사는 법을 배울 수 있도록 노력합니다.

자유롭고 열린 분위기에서 다양성을 이해하고 겸손함을 배워 지성인으로서 사회에 봉사하고 함께 

사는 사회를 만드는데 공헌할 수 있도록 합니다. 

2. 학업 성공을 위한 공식

Luckie와 Smethurst는 ‘학습의 기술’에서 학업 성공을 위한 공식을 다음과 같이 표현하였습니다.

학업성공=분투×(투입기술+과정기술+산출기술+자기기대)
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가  분투

자신에 대한 기대뿐만 아니라 다른 사람들의 기대를 넘어서기 위해 분투하는 것은 학업 성공에 

영향을 미치는 다른 요인들의 효과를 배가시키는 것으로 학업 성공에 핵심적인 역할을 합니다.

나  투입기술

투입기술은 수업 듣기, 노트정리하기 공부를 위해 읽는 것에 관련된 기술입니다.

학업에 성공하기 위해서는 능동적으로 듣고 노트정리를 잘하겠다는 의도를 갖고 수업을 들어야 

합니다. 

다  과정기술  

과정기술은 수업 참여, 시험 준비를 위한 자기관리, 시간관리, 집중력 및 기억 관리, 학습관리에 

관련된 기술입니다. 

수업 외에 학습자료를 읽고, 매일 노트를 복습하고, 세부 사항에 대해 학습카드를 이용하고, 

집중하고, 기억과 회상을 촉진시켜주는 도구를 사용하며 시간과 자신을 관리해야 합니다.  

라  산출기술

산출기술은 시험 치기, 시험으로부터 배우기, 논문과 보고서 작성하기, 발표 등에 관련된 

기술입니다. 

우수한 성적을 받기 위해 수업은 빠지지 않고 참여해야하며, 시험 치르는 기술을 개발 및 활용하며, 

훌륭한 논문을 쓰고 발표하는 것입니다.

마  자기기대

이러한 지침들을 따르면, 좋은 성적에 대한 기대가 증가할 뿐 아니라, 다른 사람들의 기대도 

증가하게 됩니다.

자신에 대한 기대는 자신에 대한 무의식적 인식, 스스로가 설정한 한계와 비전에 영향을 받습니다. 

자신에 대한 기대를 높이기 위해 다음의 세 가지를 실천해 봅니다.
● ‌�무의식적으로 자신의 능력을 부정적으로 생각하는 것을 극복하기 위해 자신의 잠재력을 보다 높게 

생각하도록 애씁니다.
● ‌�스스로에게 설정한 한계를 생각해 보고 할 수 있는 일이 아니라 하고 싶은 일을 우선순위에 놓아 

봅니다.
● ‌�스스로를 자신 있고, 성공적이고, 충만한 사람으로 만들기 위해서 자신의 비전을 향상시켜 봅니다.

[참고문헌]

● ‌�Luckie, W. R. and W. Smethurst(2002). 학습의 기술. 한순미 옮김. 학지사
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부록2 교과목튜터 운영

1. 교과목튜터란?

학습자가 학사일정에 맞추어 학습하는 방법을 알려주고, 강의 중 궁금한 사항에 대한 답변 및 학습자 

상담을 통해 학업을 계속 할 수 있도록 맞춤형 학습 서비스를 제공하는 역할을 합니다.

2. 위촉 기준 

해당 분야 전공자를 교과목 담당 교수의 추천으로 위촉합니다.

3. 교과목튜터의 활동

● ‌�강의 수강 시기에 맞추어 학습할 수 있도록 독려합니다.
● ‌�온라인활동(과제/토론/퀴즈 등) 및 각종 평가에 대해 안내합니다.
● ‌�교과목 관련 궁금한 사항에 대한 답변 및 상담을 실시합니다.
● ‌�오프라인 및 온라인 특강을 실시합니다.

4. 교과목튜터 활용 방법

● ‌�강의 중 궁금한 사항이 생기면 강의실 내 쪽지, 메일 보내기, 채팅, 게시판 등을 이용하여 질문합니다.
● 오프라인 특강 및 온라인 특강 개설 시 참여하여 교과목별 학습 방법을 듣고 질문합니다.
● ‌�교과목별 지정된 상담시간에 상담을 요청하여 궁금증을 해결합니다.
● ‌�성적에 이의가 있을 경우 성적이의신청 게시판을 통해 질문하고 정정된 사항을 확인할 수 

있습니다.
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부록3 학습 성공 사례

얼마 전, 몇 명의 학우님들과 소소한 만남을 가졌습니다. 

물론 그 이전에도 여러 번 학우님들과의 만남을 가졌던 적이 있었습니다. 이미 충분한 

노하우를 가지고 계신 학우님들도 있지만, 일과 학습을 병행하며 계란으로 바위치기 같은 

공부에 어렵고 힘들다고 하는 학우님이 훨씬 많았습니다.

내가 선택한 일은 즐겁게 하자는 마인드를 가지고 있는 저는, 공부도 내가 선택한 일이니 

힘들고 어렵게 하기 보단 기왕이면 조금이라도 더 쉽고 즐겁게 할 수 있는 방법이 없을까, 

하며 1학년 때부터 쌓아왔던 노하우가 있습니다. 이번 학습노하우공모전에 참가하여 제 

공부노하우를 조금 더 많은 학우님들과 공유하여, 다른 학우님께 공부가 힘들고 어려운 일인 

것만은 아니다라는 것을 알려드리고 싶습니다.

첫 번째 노하우, 자투리 시간을 활용하라.

많은 학우님이 일과 학습을 병행하면서 학습에 할애할 시간이 부족하여 걱정이라는 이야기를 

들었습니다. 출퇴근시간 등 이동하는 틈틈이 강의 영상을 보는 학우님도 계시지만, 제가 

이용하는 자투리 시간은 “점심시간” 입니다. 출퇴근 등 대중교통을 이용하여 이동하는 시간은 

타인과 자리싸움을 해야 하기도 하고, 일과가 끝난 뒤 퇴근하는 시간에는 피곤해서 집중하기에 

힘들 수도 있습니다. 하지만 점심시간은 일과 중에 쉬는 시간이고, 자리에 앉아 온전히 

강의에만 집중할 수 있기 때문에 점심시간을 활용하는 것이 제게는 큰 도움이 되었습니다. 

물론 점심 약속 등 점심시간을 활용하기 어려울 수도 있습니다. 하지만 “화/목”은 강의 듣는 

날로 정하는 식으로, 일주일 중 2~3일정도의 점심시간은 강의 영상을 보는 날로 정해 점심을 

가볍게 먹고 강의를 보거나 복습을 하는 데 활용하면 큰 도움이 됩니다.

두 번째 노하우, 소통하라.

학습을 하다 보면 궁금한 것이 생기기도 하고, 도움을 받아야 하는 경우가 생기기도 합니다. 

이럴 때 튜터나 다른 학우님들께 문의를 하거나 도움을 청해야 하는데, 갑자기 이야기를 

꺼내려 하면 어색해서 결국 문제를 해결하지 못하는 경우가 생길 수 있습니다. 이런 상황을 

위해 평소에 학부 카페나 밴드, 그리고 강의실 내 게시판 등을 이용해 튜터나 다른 학우님들과 

조금씩이라도 소통을 하는 것이 중요하다고 생각합니다. 문제가 생겼을 때, 어색하지 않게 

바로 이야기를 꺼낼 수 있도록 말입니다. 또한, 문제시된 상황 이외에도 학습에 도움이 되는 

다양한 정보들도 얻을 수 있습니다.

세 번째 노하우, 연습문제를 활용하라.

많은 학우님이 시험 때 많이 당황하곤 합니다. 시험공부를 분명히 했음에도 불구하고 마치 

사례1-2015학번 ○○○
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처음 보는 단어들처럼 낯설게 느껴졌다는 학우님들이 많습니다. 또한 오픈북 시험으로 모르는 

부분은 워크북을 찾아가며 시험을 보지만 어떻게 찾아야 하는지 제대로 감을 잡지 못해 

대다수의 학우님이 시험을 망쳤다고 하는 이야기를 많이 들었습니다. 

제가 알려드리고 싶은 노하우는 바로 연습문제를 활용하는 것입니다. 일과 학습을 병행하고 

있는 특성상, 한두 과목은 제대로 공부하지 못하고 시험을 보는 경우가 있습니다. 하지만 

시험을 보면 꽤 좋은 성적을 받곤 합니다. 바로 연습문제를 활용하여 공부하기 때문입니다. 

강의 영상이 끝난 후 나오는 연습문제나 워크북 뒷부분에 있는 연습문제를 과목별로 정리하여 

프린트한 후, 연습문제를 풀면서 강의록이나 워크북에 해당 문제가 나온 부분을 체크해둡니다. 

또한, 강의 중 교수님이 별표 등 중요하다고 이야기하신 부분들을 체크해뒀다가 직접 문제로 

만들어 풀어봅니다. 연습문제를 풀어봄으로써 모의고사처럼 시험을 보는 것을 미리 겪어보고, 

몇 강에 어떤 내용이 있는지 어느 정도 정리가 되어 시험을 볼 때 당황하지 않고 차분히 임할 

수 있습니다.

네 번째 노하우, 밖으로 나가라.

우리 프라임칼리지의 최대 장점은 모든 것이 온라인으로 이루어져 있다는 것입니다. 하지만 

어떻게 보면 그것은 최대 단점이라고도 볼 수 있다고 생각합니다. 혼자 공부하다 보니 문제가 

생겼을 때 쉬운 문제라도 풀지 못하고 학습을 포기하는 상황이 생기기 때문입니다. 이럴 때를 

대비한 제 노하우는 밖으로 나가는 것입니다.

물론 무작정 밖으로 나가는 것이 아니라, 학교에서 진행되는 특강이나 세미나 등에 

한번이라도 참석을 하는 것이 매우 중요하다고 생각합니다. 혼자 참석하는 것이 처음에는 

어색할 것입니다. 지방에 계신 학우님들은 시간을 내어 서울에 올라오는 것이 쉽지 않을 수도 

있습니다. 하지만 오프라인으로 한번이라도 다른 학우님들을 만나게 된다면, 그것만으로도 

‘나와 같이 공부를 하는 사람들이 이만큼이나 있구나’ 하는 동질감을 느끼게 됩니다. 또한, 

문제가 생겼을 때 포기하지 않도록 주변 학우님들의 위로와 응원을 받을 수 있게 됩니다. 

그리고 중요한 학습 노하우들도 다양하게 얻을 수 있게 됩니다. 물론, 그 자리에 오신 

교수님들이나 튜터를 만나 학습에 관련된 이야기를 듣는 것도 도움이 많이 됩니다. 모든 

오프라인 모임은 아니더라도 1년에 한 번 정도는 학우님들과 오프라인에서 만나는 것이 제 

학습 노하우 중 가장 중요한 부분입니다.

제가 2년 반 동안 학습을 하며 터득한 노하우는 이 외에도 많이 있지만, 다른 학우님들도 

마음만 먹는다면 쉽게 할 수 있는 노하우 네 가지를 알려드리고자 했습니다. 정말 별 것 아닌 

노하우지만 학우님들께 조금이나마 도움이 되길 바랍니다. 

스스로의 필요에 의해서든 타의에 의해서든, 이왕하기로 한 만큼 모두 즐겁게 기쁘게 학습하길 

소원하며, 프라임칼리지 학우님들 파이팅!
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저는 40대 후반의 나이로 작년에 메카트로닉스 학과 3학년으로 편입한 학생입니다. 제가 공학

에 처음 입문하였기 때문에 첫 학기에는 수학과 역학의 이해부족으로 고생을 많이 했습니다. 

퇴근 후에 시간을 내어 겨우 강의를 쫓아가기에 바빴습니다. 그래도 첫 학기를 평점 A-의 성적

을 거두었습니다. 첫 학기의 저의 공부 전략은 다음과 같습니다.

1. 평일에 즐기는 강의 시청, 주말에 복습 청취

공학 전공과목은 내용의 심도가 깊어서 제가 강의를 한 번 들어도 모든 내용을 이해할 수 없었

습니다. 특히 일을 마친 후에는 피로감으로 집중도가 떨어져서 학습한 내용이 머리에 쉽게 들

어오지 않았습니다. 평일에는 한 과목씩 마치 드라마나 영화를 보듯이 편하게 강의를 들었습니

다. 주말에는 강의를 다시 한 번 집중하여 청취하였습니다. 이때에는 강의록에 필기를 하고 때

로는 참고서적을 찾아 메모도 적어 두었습니다.

2. 출퇴근 지하철에서 워크북 읽기(예습)

저의 직장과 집이 멀어서 출퇴근 시간만 왕복 2시간이 소요됩니다. 저는 이 시간을 예습시간으

로 활용하였습니다. 모든 강의에서 강의록과 워크북이 제공되는데, 워크북은 강의록보다 비교

적 상세하게 학습내용을 다룹니다. 저는 출퇴근 시간을 이용하여 워크북을 읽고 이해가 되지 

않는 부분은 메모를 해 두었다가 강의를 들을 때 그 내용을 확인하였습니다.

3. 방학기간에는 수강할 과목의 기초 소양 다지기 

방학 기간 중에는 앞으로 들을 수업의 기초를 다지는 공부를 하였습니다. 가령 제어공학을 수

강신청 했다면 개강 전에 미리 미적분학을 미리 공부하였고, 동역학이나 기구학을 배울 것이라

면 뉴튼 역학에 관한 책을 미리 읽었습니다. 제가 공학의 학문적 기초가 없었지만 이러한 노력

으로 문제를 극복할 수 있었습니다.

한 학기가 지나고 2학기를 공부해보니 저의 문제점이 시험 준비 기간이 짧다는 점이라는 것을 

인식하였습니다. 6과목 이상의 수업을 듣다 보니 계속 강의가 진행될수록 학습내용이 쌓여가

기 때문에 학기 중에는 처음부터 끝까지 복습할 시간이 부족했습니다. 시험을 앞두고 절대적으

로 총정리 시간이 부족했는데, 특히 강의록과 워크북, 그리고 참고서가 단권화로 통일되지 않

아서 시험 직전에 이것저것 보니 집중도 안 되었습니다. 따라서 전 내용을 한 번이라도 제대로 

훑고 시험을 보지 못했습니다. 이를 극복하기 위해서 맞춤형 종합노트를 만들어 활용했습니다.

4. 맞춤형 종합노트의 활용

먼저 맞춤형 종합노트의 초안은 강의록과 워크북을 합치는 형식으로 편집하였습니다. 강의록

을 중심으로 편집하였고, 워크북의 상세한 내용은 강의록 해당 부분 아래에 배치하였습니다. 

그리고 저는 주중에 수업을 들으면서 교수님께서 말씀하셨던 사항들을 강의록 하단에 필기하

였고, 필요한 경우 참고서적의 부분을 스캔해 넣기도 하였습니다. 강의록은 큰 글꼴크기로 (12

포인트), 교수님 말씀 사항은 중간 글꼴크기 (11포인트), 그리고 상세한 내용인 워크북의 내용

사례2-2016학번 △△△
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은 가장 작은 글꼴크기 (10포인트)로 정리하였습니다. 시험 직전에는 강의록 내용만 읽으니 모

든 내용을 개괄적으로 머리에 정리하고 시험을 볼 수 있었습니다.

[그림] 맞춤형 종합노트 예: 차량동력전달(4학년 1학기 과목)의 종합노트

새로운 공부 방법을 도입하여, 3학년 2학기에는 평점 A0의 성적을 거두게 되었으며, 4학년 1

학기에도 평점 A0의 성적을 얻을 수 있었습니다.
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지금으로부터 5년 전, 제가 제 미래에 대해 고민하고 진학할 고등학교를 찾아보던 중 졸업 후 

대학교에 진학하지 않고 먼저 직업세계에 몸담을 수 있도록 전문적인 교육을 해주는 마이스터

고를 찾게 되었습니다. 마침 스마트폰이 불티나게 팔려 나가던 그때, 손안에서의 다른 세상은 

중학교 3학년이었던 저를 그 세상으로 유혹하기에 충분했습니다. 그렇게 저는 마이스터고로 

진학하여 IT세상에 첫걸음을 떼고 빅데이터와

솔루션을 다루는 한 IT기업에 입사하였습니다. 작년 1월에 입사하여 실제 업무에 투입되어보

니 제가 가진 지식과 전문적인 능력이 부족하다는 것을 깨닫게 되는 데는 얼마 걸리지 않았습

니다. 부족한 실력과 미래에 대한 막연한 불안감은 저를 점점 더 포기로 이끌었습니다. 기획팀

에 입사하였지만 개발자들과의 소통과 기획안 작성 시 필요로 하는 기술적인 지식에 부족함이 

많았습니다. 기본적인 개발 지식을 가지고 원활한 의사소통은 물론 효율적으로 업무를 보시던 

부장님을 보고 저도 저렇게 되고 싶다는 꿈을 꾸게 되었습니다. 그리고 여러 방향으로 꿈을 실

현할 방법을 찾던 중 고등학교 선생님께 한국방송통신대학교 프라임칼리지를 추천받았습니

다. 일과 병행하기에도 무리가 없고 학위 취득만을 바라보는 일반적인 학교들보다 체계적인 교

육과 높은 교육의 질 때문이었습니다. 그렇게 올해 프라임칼리지에 입학한 저는 앞으로 4년 동

안 열심히 대학생활을 해서 학위도 취득하고 실력도 기르겠다고 다짐했습니다.

하지만 작년 한 해 동안 회사만 다니며 열심히 놀기 바빴던 제가 이 생활에 적응하는 것은 결코 

쉽지 않았습니다. 퇴근과 동시에 하루가 끝났다고 생각하던 제게 퇴근은 또 다른 시작이었습니

다. 강의를 듣고 과제를 하고 공부를 하고 시험을 보는 하루하루가 고비였고 힘이 들었습니다. 

대학교만 다니며 동아리활동도 하고 교외로 나들이도 다니는 친구들이 부러웠습니다. 그러면

서도 부러운 마음 저편으로 제가 선택한 것에 책임을 져야 한다는 생각이 들었습니다. 그뿐만 

아니라 회사와 주변에서도 대학교에 다니는 저를 많이 응원해주었습니다. 제가 업무에서 보던 

내용들을 강의에서 보게 되자 노력하는 만큼 제게 돌아올 것이라는 기대도 생겼습니다. 빅데이

터 서비스 기획을 하고 있지만 미흡했던 기초적인 통계지식과 수학적인 논리, 프레젠테이션 기

법까지. 한 과목 한 과목이 모두 큰 도움이 되었고 시간을 잘 활용할 줄 모르던 제가 계획적인 

시간 관리까지 할 수 있도록 바뀌었습니다. 회사업무와 대학공부에 제 취미생활을 즐길 수 있

는 시간은 4년 동안 없을 거라고 생각했던 것도 얼마 지나지 않아 틀린 생각이었다는 것을 알 

수 있었습니다. 일과 학업을 병행하며 제가 좋아하는 운동도 할 수 있었고 문화생활도 즐길 수 

있었습니다. 학업을 병행하며 조금 바빠지긴 했지만 시간을 어떻게 관리하는지에 따라 더 유익

한 생활을 할 수 있다는 것을 깨닫는 순간이었습니다.

아직은 1학년이고 입학한지 얼마 되지 않은 신입생이지만 저는 매일 4년 후의 제 모습을 그립

니다. 한국방송통신대학교를 졸업하고 회사에서 경력도 쌓였을 저를 그리며 그때의 제 모습은 

어떻게 달라져 있을지 상상합니다. 사회초년생, 스물한 살 어린 직장인이 감당하기 힘든 현실 

속에서 프라임칼리지는 요술램프와 같습니다. 요술램프 덕분에 소원을 이루는 알라딘처럼 저

도 프라임칼리지를 통해서 제 꿈을 이룰 수 있지 않을까 기대해보곤 합니다. 4년 동안 열심히 

사례3-2015학번 □□□
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수강하고 공부하여 IT업계에서 개발을 할 줄 아는 기획자로 성장해나가고 싶습니다. 더 나아가

서는 개발을 이해하고 협력하여 모두가 만족하는 일을 하는 기획자가 되고 싶습니다. 그렇기 

때문에 프라임칼리지는 제게 요술램프인 것입니다. 저는 제게 주어진 요술램프의 가치를 알기

에 앞으로도 제 꿈을 이루기 위해 최선을 다할 것입니다.
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부록4 학습에 필요한 환경설정

1. 임시 파일 및 캐시 삭제 방법

수강이 잘 되지 않을 시 임시파일 또는 캐시 삭제 후 인터넷 창을 모두 닫고, 

새로 열어서 강의실에 접속하시기 바랍니다.

가  인터넷 익스플로러 임시파일 및 캐시 삭제 방법

나  크롬 캐시 삭제 방법
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2. 시험 응시시 보안 모듈 설치가 잘 되지 않을시 조치방법

시험 응시 또는 모의테스트시 “보안모듈이 설치 되지 않았습니다”라는 경고창이 나타날 경우 교육부 

행정전자서명인증센터로 접속 후 보안모듈을 설치하여 해결할 수 있습니다.  

교육부 행정전자서명인증센터 : https://www.epki.go.kr/

그래도 잘 되지 않을 경우

컴퓨터의 제어판에서 KCaseAgent CPP를 삭제 후 바탕화면에 저장하신 뒤 실행하시고,

인터넷 창을 모두 종료 후 다시 접속하면 해결됩니다. 
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부록5 지역대학과 학습센터·학습관의 위치와 연락처

서울지역대학

약도

교통안내

주      소_ ‌�서울특별시 성동구 아차산로 12(성수동1가)
우편번호_ 04778

부서명 전화번호(02)

1. 주소, 위치안내, 운영시간
2. 수강, 등록, 휴학 등 학사안내
2-1 수강, 등록, 휴학 등 상담
2-2 각종 시험 및 성적
3. 출석수업 및 튜터 입학안내
3-1 출석수업 장소변경
3-2 출석수업 진행 및 튜터
3-3 출석수업일정 등 일반상담
3-4 입학안내

460-6700

FAX 교무, 행정실
FAX 학생서비스센터
도서관
전산실
학생회

469-2717
498-8853
460-6740~3
460-6745~6
460-6761

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

동두천시학습관 (031)862-1976
11356   ‌�경기도 동두천시 평화로 2312번길 7-24 동광빌딩 3층  

전철 1호선 지행역 ③번 출구 1분 거리

남양주시학습관 (031)591-7404
12259   ‌�경기도 남양주시 경춘로 386(도농동) 동진빌딩 4층 

경의중앙선 도농역 ②번 출구 5분 거리

ㆍ‌�지하철 : 2호선 뚝섬역 8번출구 바로 옆

ㆍ‌�버스(파랑) : 410(서울숲)

ㆍ‌�버스(초록) : 2014, 2224, 2413(뚝섬역)

약도

교통안내

ㆍ‌�지하철 : 2호선 뚝섬역 8번출구 바로 옆

ㆍ‌�버스(파랑) : 410(서울숲)

ㆍ‌�버스(초록) : 2014, 2224, 2413(뚝섬역)

서울지역대학 북부학습센터

주      소_ ‌�서울특별시 성동구 아차산로 12(성수동1가)
우편번호_ 04778

부서명 전화번호(02)

행정실
수업관리실, 조교실
도서관
FAX

980-4488
980-4937~8
980-4936
980-4935

서울지역대학
북부학습센터
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서울지역대학 서부학습센터

약도

교통안내

주      소_ ‌�경기도 고양시 덕양구 권율대로 696-13 
(원흥동)

우편번호_ 10558

부서명 전화번호(02)

행정실
FAX
도서관
수업관리실

383-5907~8
383-2881
383-2880
383-5909~10

ㆍ‌�지하철 : 3호선 원흥역 8번 출구(도보 5분)

ㆍ‌�버스(초록) : 95(원흥역 하차)

ㆍ‌�마을버스 : 024, 045, 046, 075B(원흥역 하차)

서울지역대학 남부학습센터

약도

교통안내

주      소_ ‌�서울특별시 양천구 국회대로 272(목동)
우편번호_ 07993

부서명 전화번호(02)

행정실
학생서비스센터
FAX
수업관리실
도서관

840-3721~3, 3725
840-3719, 3724
849-0218
840-3752~3
840-3741~2

ㆍ‌�지하철 : 5호선 목동역 3번출구(도보 5분)

ㆍ‌�버스(파랑) : 602, 650, 654(목동역 홍익병원 하차)

ㆍ‌�버스(초록) : 5616, 6620, 6623, 6628, 6629, 6630, 6715(목동역 홍익병원 하차)



부
록

2
0

2
2

학
년

도
 프

라
임

칼
리

지
 대

학
생

활
 길

라
잡

이
  

| 
h

tt
p

s:
//

sm
a

rt
.k

n
o

u
.a

c.
k

r/

부산지역대학

약도

교통안내

약도

교통안내

주      소_ ‌�부산광역시 북구 학사로17번길 14(화명동)
우편번호_ 46542

부서명 전화번호(051)

학생서비스센터
FAX
수업관리실
FAX
행정실
FAX
도서관
학생회

361-9901~5(ARS 1번)
361-9915
361-9901~5(ARS 2번)
361-9912
361-9901~5(ARS 3번)
361-9908
361-9901~5(ARS 4번)
361-2456

주      소_ ‌�대구광역시 달서구 선원로 21(신당동)
우편번호_ 42603

부서명 전화번호(053)

행정실
FAX
도서관
학생서비스센터
FAX
전산실
조교실
FAX
영상강의실
학생회

606-6699
606-6698
606-6682
606-6683~4
606-6697
606-6685
606-6622~4
606-6629
606-6640
606-6668

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

포항시학습관 (054)261-0184~5
37536   ‌�경상북도 포항시 북구 흥해읍 동해대로 1586번길 5(마산길)

안동시시학습관 (054)853-8348
36744   ‌�경상북도 안동시 강남로 65-1(수상동)

상주시학습관 (054)535-3863
37186   ‌�경상북도 상주시 동수로 36(서문동)

경주시학습관 (054)743-2375
38139   ‌�경상북도 경주시 동문로 40-2(성동동)

구미시학습관 (054)453-6269
39307   ‌�경상북도 구미시 선기로 101(남통동)

ㆍ‌�지하철 : 2호선 수정(방송통신대)역 3번출구(낙동강 방향 100m)

ㆍ‌�시내버스 : 15, 59, 111, 121, 126(수정지하철역 하차)

ㆍ‌�지하철 : 2호선(문양방면) 계명대역 6번 출구(도보 10분)

ㆍ‌�시내버스 : 509, 성서3(학교정문앞 하차)

ㆍ‌�좌석버스 : 급행1(계명문화대앞 하차)

ㆍ‌�승용차 : 성서IC → 성서공단 → 신당네거리 → 서재방향 
 → 계명문화대학정문 맞은편

대구·경북지역대학
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인천지역대학

주      소_ ‌�인천광역시 남동구 미래로 31(구월동)
우편번호_ 21558

부서명 전화번호(032)

행정실
조교실
도서관
FAX
학생회

451-7101~3
451-7124~7
451-7120~1
429-1795
437-7660, 7671

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

부천시학습관 (032)657-2332, 451-7133 / FAX (032)451-7134
11356   ‌�경기도 부천시 소사구 경인로 133번길 10

주      소_ ‌�광주광역시 광산구 첨단내촌로 6(월계동)
우편번호_ 62271

부서명 전화번호(062)

행정실(조교실, 도서관)
FAX
학생회

973-5100
973-5106
973-5480

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

목포시학습관 (061)287-9110
58684   ‌�전라남도 목포시 백년대로 412번길 14(옥암동)

순천시학습관 (061)751-0801
57906   ‌�전라남도 순천시 임촌동길 23(서면)

여수시학습관 (061)651-2811
59699   ‌�전라남도 여수시 선소로 105, 선일빌딩 5층(학동) 

흥국체육관 옆

해남군학습관 (061)532-4047
59027   ‌�전라남도 해남군 중앙1로 2 3층(해남읍)

광주·전남지역대학

약도

교통안내

약도

교통안내

ㆍ‌�지하철(수도권전철 1호선 부평역 환승) :  
- 인천지하철1호선 인천시청역 5번 출구(21세기 병원지나 사거리 이정표 확인, 도보 10분) 
- 인천지하철1호선 예술회관역 2번 출구(인천시청 방향 도보 15분)

ㆍ‌�버스 : 8, 33, 41, 77, 103, 111(시청앞 하차, 인천시청 방향 도보 15분)

ㆍ승용차
- 경인고속도로 도화IC → 주안역 → 석바위 → 중앙공원 → 인천지역대학 
- 제2경인고속도로 남동IC → 길병원사거리 좌회전 → 문예회관사거리 우회전 → 인천시청정문 앞 → 인천지역대학

ㆍ‌�버스 : 27, 40, 92,94, 192(방송대 삼거리 하차, 도보 3분) 
09, 30,192(남부대 사거리 하차, 도보 10분) 
16, 51(전자공고 삼거리 하차, 도보 15분) 
100(수완자동차 매매단지 하차, 도보 5분)

ㆍ승용차‌
- 광산IC → 굴다리 지하차도 우회전 → 과학기술원 삼거리 우회전 → 남부대학교 사거리 우회전 → 첨단중 → 광주·전남지역대학 
- 산월IC → 신창·수완지구방면 우측도로 유턴 → 첨단지구방면 우측도로 직진 → 전자공고 앞 삼거리 좌회전 → 광주·전남지역대학
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울산지역대학

약도

교통안내

약도

교통안내

주      소_ ‌�울산광역시 중구 함월로 90(성안동)
우편번호_ 44422

부서명 전화번호(052)

행정실
FAX
도서관, 학생서비스센터 FAX
조교실 FAX
학생회

246-9761~5
245-9787
246-9769
246-9768
245-7300

주      소_ ‌�대전광역시 유성구 오룡1길 112(용산동)
우편번호_ 34035

부서명 전화번호(042)

행정실
FAX
수업관리실, 조교실 FAX
도서관, 학생서비스센터 FAX
영상강의실
학생회

822-8041~3
823-0932
823-5280
822-7847
823-0931
823-8119

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

공주시학습관 (041)852-4986
37536   ‌�충청남도 공주시 웅진로 120-3(중학동)

서산시학습관 (041)681-5453
36744   ‌�충청남도 서산시 고운로 184(동문동)

천안시학습관 (041)557-5586
38139   ‌�충청남도 천안시 서북로 두정고2길 52-10(두정동)

홍성군학습관 (041)632-4771
32226   ‌�충청남도 홍성군 홍성읍 법원로 2(월산리)

ㆍ‌�시내버스 : 705, 802, 918

ㆍ‌�마을버스 : 1

ㆍ‌�승용차 : 화암사거리 → 대전디자인고등학교 → 한국원자
력연구원(북대전IC 앞) → 테크노벨리2단지/4단지/5단지 
→ 대전외국인학교 → 지역대학

ㆍ‌�시내버스 : 108, 257, 408, 824, 827

ㆍ‌�마을버스 : 13, 14

ㆍ‌승용차
- 고속도로 톨게이트 → 신복로터리 → 방어진 방향으로 진입 → 산호료 → 북부순환도로 진입 → 울산교육청 → 울산경찰청 → 학교
- 태화강역 → 효문사거리 → 덕양산업 → 병영 → 북부순환도로 진입 → 중구청 → 울산경찰청 → 학교
- 울산공항 → 덕양산업 → 병영 → 북부순환도로 진입 → 중구청 → 울산경찰청 → 학교
- 공업탑로터리 → 태화로터리 → 향교 → 울산경찰청 → 학교
- 울산역(KTX) → 구수교차로 → 울밀로를 따라 이동 → 삼호교 → 북부순환도로 진입 → 울산교육청 → 울산경찰청 → 학교

대전·충남지역대학
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경기지역대학

강원지역대학

주      소_ ‌�경기도 수원시 권선구 효행로 28(오목천동)
우편번호_ 16634

부서명 전화번호(031)

행정실
조교실(출석수업관련)
도서관
학생회
FAX

296-0072
296-9687
296-9685
292-1380~1
296-9679

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

안양시학습관 (031)443-3441/473-3441
13969   ‌�경기도 안양시 만안구 안양로 483(석수동)  

우리은행 건물 2, 4, 5 층

성남시학습관 (031)713-0560/713-0787
13627   ‌�경기도 성남시 분당구 성남대로 150(구미동)

안산시학습관 (031)405-1741
15476   ‌�경기도 안산시 단원구 광덕서로 54 종로프라자 4층 401호

주      소_ ‌�강원도 춘천시 방송길 51(효자동)
우편번호_ 24362

부서명 전화번호(033)

행정실
FAX
도서관
수업관리실
FAX
학생회
FAX

240-6611~6
257-4642
240-6655
240-6622
241-4943
256-4400
257-0163

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

강릉시학습관 (033)652-6014
25561   ‌�강원도 강릉시 경강로 2478(송정동)

원주시학습관 (033)747-4778
24547   ‌�강원도 원주시 오리현길 46(반곡동)

동해시학습관 (033)521-2430
25789   ‌�강원도 동해시 송정2길 21(송정동) 복지회관 3층

속초시학습관 (033)633-7300
24845   ‌�강원도 속초시 청초호반로 201(교통) 속초근로복지관 3층

태백시학습별관 (033)552-0809
26007   ‌�강원도 태백시 광장로 6(황지동) 태백터미널 3층

약도

교통안내

약도

교통안내

ㆍ‌�시내버스 : 수원역 2층 환승센터 12번 승강장  
42(지역대학 하차), 26, 32, 33, 38, 46, 34, 34-1 
(수영오거리 하차, 도보 10분) 
(수원역 → 수영오거리, 20분 소요)

ㆍ‌�시내버스 : 춘천경찰서 뒷편 300m(포도청1길 도보 5분)

ㆍ승용차 : ‌�중앙고속도로 종점(원주 → 춘천방향)에서 10분 
소요

ㆍ‌�시외버스터미널 : 롯데마트 방향으로 도보 10분 소요
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전북지역대학

충북지역대학

약도

교통안내

약도

교통안내

주      소_ ‌�전라북도 전주시 완산구 태평3길 63(태평동)
우편번호_ 54997

부서명 전화번호(063)

행정실
수업관리실
영상강의실
도서관
FAX
학생회

254-8221
254-8222
254-8023
254-8224
254-5756
254-8919

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

익산시학습관 (063)854-8090
37536   ‌�전라북도 익산시 무왕로 1107(영등동)

남원시시학습관 (063)625-6742
36744   ‌�전라북도 남원시 전령길 51(도통동)

군산시학습관 (063)446-3094
37186   ‌�전라북도 군산시 번영로 20(경장동)

정읍시학습관 (063)531-5663
38139   ‌�전라북도 정읍시 태평5길 76-12(시기동)

주      소_ ‌�충청북도 청주시 서원구 모충로 32(개산동)
우편번호_ 28668

부서명 전화번호(043)

대표전화
행정실
도서관
FAX
전산실
수업관리실
FAX
영상운영실
학생회
FAX

270-8600
270-8600
270-8609
271-1888
270-8611
270-8614~6
270-8636
270-8631
268-1888
271-1889

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

제천시학습관 (043)642-0002 / FAX (043)642-0019
27157   ‌�충청북도 제천시 대학로 175(신월동)

충주시학습관 (043)843-0558 / FAX (043)843-0557
27476   ‌�충청북도 충주시 원달천1길 4(달천동)

ㆍ‌�시내버스 : 30-1, 30-2(한국방송통신대 하차)

ㆍ‌�청주역 : 가경터미널 승차후 → 사창사거리 하차 → 충대 
중문 승강장 → 30-2번 버스 환승(한국방송통신대 하차) 
823, 842, 811-1, 811-2(한국방송통신대 하차)

ㆍ‌�기타 시내버스 승차후 충북대 병원하차, 모충동 방향 도보 
200m

ㆍ‌�시내버스 : 211, 215, 221, 225, 165, 231, 105, 109, 
12(세이브존 중앙성당 하차, 중앙시장 뒤 300m 위치)

ㆍ‌�승용차 : 전주IC → 조촌교차로 → 기린대로(전주 시청 
방향) → 금암광장 → 팔달로 → 진북광장 → 공북5길 → 
태평3길 → 한국방송통신대학교
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경남지역대학

제주지역대학

주      소_ ‌�경상남도 진주시 진주대로 824(주약동)
우편번호_ 52727

부서명 전화번호(055)

대표전화
행정실
FAX
도서관
조교실
FAX
영상실
학생회

762-5110
762-5111
762-5117
762-5113
762-5112
762-5118
762-5115
755-6333

시·군 학습관(약도 및 교통안내는 지역대학 홈페이지 참조)

창원시학습관 (055)247-9490~2 / FAX (055)246-1212
51754   ‌�경상남도 창원시 마산합포구 드림베이대로 54(해운동)

창원시학습관 진해별관 (055)542-1354
51664   ‌�경상남도 창원시 진해구 동진로 44(석동) 

진해 재활용 상설교환 판매장 2층

거제시학습관 (055)636-1240
53258   ‌�경상남도 거제시 거제중앙로 1821-4(고현동)

주      소_ ‌�제주특별자치도 제주시 정존7길 34(노형동)
우편번호_ 63102

부서명 전화번호(064)

핸정실
조교실
영상강의실
도서관
FAX
학생회

741-8815~6, 8821~2
741-8804, 8811
741-8836
741-8830~1
800-8966
741-8851

약도

교통안내

약도

교통안내

ㆍ‌�시외버스터미널 : 130~133, 140~146, 171, 380~383 
(세란병원 하차)

ㆍ‌�고속버스터미널 : 고려병원 → 경남지역대학 도보 10분

ㆍ‌�노형초등학교에서 하차 후 북쪽으로 도보 약 7분(삼환아파트2차 옆)

ㆍ‌�노형동 뜨란채아파트 정문 맞은편 1블럭

ㆍ‌시내버스 : ‌�251, 252, 253, 254, 255, 282, 291, 365, 455, 461, 471, 472, 473, 477(노형초등학교 하차) 
315, 316, 331, 335, 368, 369, 446, 462, 477, 3004, 3006, 3008(백록초등학교 및 한국방송통신대학 하차)
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